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Nézev bodu jednani:

Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuétovani zahraniénich pracovnich cest

Predklada: Rada mésta
Zpracoval: Ing. Lea Enenkelova, vedouci odboru
Projednano: v RM 29.05.2017

Text usneseni RM:

R.usn.&.542/2017

Rada | doporuéuje ZM
schvalit Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuétovani zahraniénich
pracovnich cest.

. uklada
OVV zafadit tento materidl do programu zasedani Zastupitelstva meésta Pfibram dne
19.6.2017.

Napsala: Dagmar Janousk

Navrhy na usneseni:
ZM

schvaluje Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuctovani zahrani¢nich
pracovnich cest, dle pfedloZzeného/upraveného navrhu.

nebo

neschvaluje Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuctovani zahraniénich
pracovnich cest.

Divodova zprava:

V souladu s prislusnymi ustanovenimi zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, pitedklada Odbor §kolstvi kultury a sportu (OSKS)
navrh Zasad, kterymi se stanovi zavazny postup pii schvalovani a vyuétovani zahraniénich pracovnich
cest.

Pfiloha: Navrh Zasad €. ... ....../2017, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuctovani
zahrani€nich pracovnich cest.
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Zasady €. ........../J2017,
kterymi se stanovi zavazny postup pri schvalovani a vyaétovani
zahranicnich pracovnich cest

; Dil I

Uvodni ustanoveni
Tyto Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuctovani zahraniénich
pracovnich cest (dale jen ,z&sady“) stanovi jednotny postup pfi schvalovani a vyuétovani
zahraniénich pracovnich cest, v navaznosti na zak C. 262/2006 Sb., Zakonik prace,
v platném znéni a zak. &. 128/2000 Sb.. o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni,

Clanek 1
Rozsah plsobnosti
Tyto zaésady se vztahuji na zaméstnance mésta zarazene do Mestského Gfadu Pfibram,
zamestnance mésta, éleny zastupitelstva mésta (ZM), cleny vybori ZM a komisi RM. Dale se
tyto zasady vztahuiji na ostatni osoby, s nimiz byla z divodu uskutenéni zahraniéni pracovni
cesty uzaviena dohoda o proveden| prace, dohoda o pracovni &innosti nebo smiouva dle
zak. 89/2012 Sb..

Clanek 2
. Vykiad pojmi

1. Zahraniéni pracovni cesta — cesta konana mimo tzemi CR (dale jen Jcesta®),

2. Doba rozhodna pro vznik prava Ggastnika na nahradu cestovnich vydajli v cizi méné —
doba pfechodu statni hranice CR. kterou oznami Ucastnik zaméstnavateli, nebo doba
odletu a priletu letadla pfi letecke prepraveé.

3. UcCastnik — zaméstnanec zarazeny do MéU, &len zastupitelstva mésta, €len vyboru ZM a
komisi RM, nebo osoba, s niZ byla z divodu uskuteénani zahranicni pracovni cesty
uzaviena dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomér nebo smlouva dle zak. ¢&.
89/2012 Sb..

4. Cestovni nahrady — cestovnimi nahradami se rozumi Uhrada jizdnich vydaju, vydajl za
ubytovani, stravovacich vydaju v cizi méné a nutnych vedlejSich vydaji. Kapesné je
hrazeno pouze v pfipadé, pokud je schvaleno RM.

Dil I,
Zahraniéni pracovni cesta

Clanek 4
Schvalovani zahraniénich pracovnich cest

1. Cestu Ize uskuteénit pouze na zakladé predchoziho schvaleni radou mésta (dale jen
RM*).

2. RM schvaluje uskuteénéni cesty i jeji Gcastniky.

3. Pogadavky na schvaleni cesty predkiadd RM odbor $kolstvi, kultury a sportu (dale jen
,OSKS").

4. Na zakladé usneseni RM o schvaleni cesty je jeji U€astnik povinen vyplnit pred jejim
nastoupenim formulaf ,Cestovni pfikaz".

5. Opravnénym k podepsani cesty ve smyslu cestovniho pfikazu je pro zaméstnance
zarazené do MeéU tajemnik, pro ostatni osoby starosta.
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6.

W=

Vyjimegne, v naléhavém pfipadé (cesta se z objektivnich pFi¢in musi uskuteénit pred
zasedanim RM a hrozi nebezpeéi z prodleni), je opravnén cestu schvalit starosta. O této
skutecnosti informuje starosta RM na jejim nejbliz&éim zasedani.

Clanek 5

Pfiprava a realizace zahranici pracovni cesty
Pfipravu, realizaci a vyuétovani cesty zajistuje OSKS.
Veskeré naleZitosti a formality spojené s uskute&nénim cesty zajistuje OSKS.
Po navratu z cesty a jejim celkovém vyuétovani zajisti povéfeny zaméstnanec OSKS
zauctovani nakladu do rozpoétu mésta,
Odbor ekonomicky M&U Pfibram (dale jen +OE") na zakladé usneseni RM o schvaleni
cesty a pisemného poZadavku OSKS zajisti a pfeda zalohu financnich prostfedki
v pfislusné cizi méné Géastnikovi této cesty,

Clanek 6

Zahraniéni stravné
Pri cesté prislusi G¢astnikovi zahraniéni stravné (dale jen ,stravné”) v cizi méné, ve vysi
a za podminek dale stanovenych, pokud na n& ma narok, viz Clanek 6, bod 6.
Vysi zékladnich sazeb stravného v cizi méné pro jednotlivé staty stanovi ministerstvo
financi provadécim pravnim pfedpisem.
Zamestnavatel se muzZe s Géastnikem dohodnout na poskytnuti zalohy na stravné
v Ceské méné nebo v jiné, nez v provadécim piedpise ministerstva financi stanovené,
cizi méné pro pfislusny stat, pokud je v této méné Ceskou narodni bankou vyhlasovan
kurz. Sazby stravného vcizi méné se stanovi vsouladu s pfislusnym pravnim
predpisem. Rozhodujici pro vys$i stravného je ¢as prekroceni statni hranice nebo &as
odletu a pfiletu.
Pfi uréeni vySe stravného v dohodnuté méné zjisti OE korunovou hodnotu stravného,
ktera se pfepoditd na dohodnutou ménu. Pro urdeni korunové hodnoty stravného
a castky stravného v dohodnuté méné se pouZiji kurzy vyhlagené Ceskou narodni
bankou platné v den vyplaceni zalohy.
Bylo-li u€astnikovi béhem cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda
nebo veCefe, bude zahraniéni stravné kraceno vsouladu s prislusnym pravnim
predpisem.
Ugastnikovi, ktery neni zaméstnancem mésta zafazenym do Méstského Ufadu Pfibram,
zamestnancem meésta, Clenem zastupitelstva mésta, élenem vybord ZM nebo komise
RM, a ktery byl na cestu vyslan na zakladé smlouvy dle zak. 89/2012 Sb.. mohou byt
cestovni vydaje uhrazeny pouze v pfipadé, Ze je tato skutednost ve smiouvé vyslovné
uvedena.

Clanek 7
Kapesné

Vysi kapesného Ucastnikim cesty stanovi RM samostatné pro kaZdou cestu v souladu
s pfislusnym pravnim predpisem (zakon & 262/2006 Sb., § 180). Bez tohoto usneseni RM
nebude kapesné ucastnikiim cesty poskytnuto.

1.
2.

Clanek 8
_ Zaloha na cestovni nahrady a jeji vyuctovani
Uc€astnikovi cesty bude poskytnuta z(iétovatelna zaloha v cizi méné a2 do predpokladané
vyse cestovniho nahrad, pokud nebude s Géastnikem dohodnuto jinak.
Ucastnik cesty je povinen predlozit do 10 pracovniho dnl po dni ukonéeni cesty pisemné
doklady potfebné kvylétovani cestovnich nahrad a vratit nevyuctovanou zalohu
v poskytnuté méne, pokud nebylo dohodnuto jinak.
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4. Skuteénost o bezplatné poskytnuté strave uvede Ucastnik na cestovnim piikaze a

5. Ugastnik je povinen vratit pfipadny preplatek finan&nich prostredkl, ktery my byl
poskytnut formou zalohy v té méné, ve které ji obdrzel pokud neni dohodnuto jinak.

6. V pfipadé, Ze géastnikovi cesty nebyla poskytnuta zaloha, mu budou po vyuctovani

zaplaceny prokazané naklady a stravné pouze v eské méné.

Kapesne, které bylo Ucastnikovi cesty poskytnuto, se nevyuétovava (nevraci),

Spravné vypInény a podepsany cestovni prikaz pfeda OSKS k proplaceni OE.

2 N

Clanek 9
Povinnosti aéastniky pfFi cesté

1. Vysilany u&astnik je povinen splnit ukoly vyplyvajici ze schvalené cesty.

2. Pokud Géastnik svUj pobyt v zahranigi z osobnich davodu prodlouzi, musi byt tato
skutecnost predem Oznamena a schvalena RM. Zaroven musi byt pisemné stanoveno
konkrétni misto a pfesna doba ukonéeni pracovniho vykonu a také podminky thrady
cestovnich vydaji na zpatecni cestu.

3. Po svém navratu do GR je uCastnik povinen informovat o pribéhy vykonané cesty RM, a
to prostrednictvim OSKS, a uvést tuto skuteénost v pisemné zpraveé z cesty.

DiL .
Zavéreéna ustanoveni

1. Témito zasadami se rusj Smérnice o schvalovani a vylétovani zahraniénich pracovnich
cest (¢ 4/1995) a Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani
a vyuctovani zahraniénich pracovnich cest (€. 1/2008).

2. Tyto zasady schvalila ZM Pribram svym usn. &. ... zedne........

3. Tyto zasady nabyvaji platnosti a G&innosti dnem schvaleni.

4. Kontrolu dodrzovani téchto zasad vykonava vedouci OSKS, vedouci OE a vedouci

Ing. Jindfich Vareka Ing. Jaroslava' Polakova
starosta tajemnice MeU

Zpracoval: odbor skolstvi, kultury a sportu



