Vnitini smérnice ¢. 2/2011

ZASADY A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
CAST PRVNI

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primarné zasady a postupy pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném
znéni (,zadkon o verejnych zakazkach®). Na nadlimitni a podlimitni zakazky a soutéz o navrh se
vztahuje pouze nestanovi-li zakon jinak.

2. Mésto Pfibram je vefejnym zadavatelem (,mésto” nebo ,zadavatel”) vefejnych
zakazek ve smyslu zdkona o vefejnych zakazkach.

3. Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb
nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

4, Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace (,druhy vefejnych zakazek").

5. Verfejné zakazky se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni
verejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu. Limity jednotlivych
druht jsou stanoveny platnou legislativou.

6. Predpokladanou hodnotou zakdzky se rozumi zadavatelem pFedpokladana
vySe penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit
pro ucely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. P¥i stanoveni pfedpokladané hodnoty
je vzdy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty
zakazky se postupuje pfiméfené podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16
zékona o vefejnych zakazkach. Je-li zakazka rozdélena na &asti, je pro stanoveni pfedpokladané
hodnoty rozhodujici sou&et pfedpokladanych hodnot vSech &asti zakazky.

7. Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi,
poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

8. Uchaze€em se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud jesté neuplynula Ihita pro
podani nabidek, podal nabidku v zadavacim Fizeni nebo (ii) pokud jiz uplynula Ihita pro podani
nabidek, byl vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zakladé zvefejnéni oznameni
0 zahajeni zadavaciho fizeni doru¢ena zadavaci dokumentace.

9. Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a
uzavieni smlouvy s vybranym uchazeéem, uskuteénéné v zadavacim fizeni.

10. Zadavaci dokumentace je soubor dokument(l, udajli, pozadavkl a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Zadavaci dokumentace muzZe obsahovat podrobnou specifikaci Gdaju uvedenych
v 0znameni o zahajeni zadavaciho Fizeni.

11. Zadavaci lhGtou je |hata, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani.
Zadavaci |hatu stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a prfedmét
zakazky. Zadavaci lhdta zacina bézet okamzikem skonceni lhaty pro podani nabidek a konci
dnem doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci lhata se prodluzuje
uchazeclim, s nimiz mize zadavatel uzavfit smlouvu (tj. s uchazecem, ktery se umistil jako druhy
nebo tfeti v pofadi) az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho Fizeni. Uchazedi
druhému ¢&i tfetimu v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva (protoZze uchazeg€, ktery se
umistil jako lepSi v pofadi, smlouvu na zakdzku neuzaviel) bude v zadavacich podminkach
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stanovena povinnost poskytnout zadavateli souc€innost potfebnou k uzavieni smlouvy na zakazku,
maximalné v délce 15 dnd ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené v
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci & v jinych dokumentech
obsahujicich vymezeni pfedmétu zakazky.

Zadavaci fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani zakazky.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitfni smérnice, jehoz
ucelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni
zadavaciho fizeni;

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentl v listinné &i
elektronické podobé, jejichz pofizeni v prubéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonceni,
vyzaduje tato vnitfni smérnice, vCetné uplného znéni originall nabidek vSech uchaze¢u a
uzavfenych smluv, véetné vSech jejich dodatku.

Jistota je finan¢ni hotovost nebo bankovni zaruka, které mize zadavatel za
podminek stanovenych v této vnitfni smérnici pozadovat od uchazecl k zajisténi plnéni svych
povinnosti vyplyvajicich z u€asti v zadavacim Fizeni.

Zakazky systému krizového fizeni jsou pro ucely této vnitfni smérnice verejné
zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpusobil a ani jej nemohl pfedvidat a z asovych dlivod{ neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici; za spinéni téchto podminek se muize
jednat napf. o zakazky na pfedejiti/odstranéni/zmirnéni $kod zplsobenych napf. povodnémi,
mimofadnymi udalostmi a S8kodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a sné&hové kalamity,
nebezpedi vzniku pozarll v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, atd.

Vedenim meésta se pro Ucely této vnitini smérnice rozumi starosta mésta a
mistostarosta (mistostarostové), ktery(fi) je(jsou) vécné pfisludn(y)i podle svéfené(ych) gesci (ij.
v souladu s vnitfnimi pfedpisy mésta), popf. uvolnény radni. Rada mésta muize rozhodnout o
pfesunu nékterych kompetenci vedeni mésta na pfislusného vedouciho odboru.

Vedoucim odboru se pro ucely této vnitfni smérnice rozumi vedouci odboru
méstského Ufadu, vedouci organizaCni slozky mésta Pfibram nebo uréeny straznik Méstské
policie Pfibram povéfeny pInénim ukoll pfi Fizeni obecni policie ve smyslu platnych pravnich
predpis(.

Touto vnitfni smérnici jsou kromé zaméstnanct mésta vazani také zaméstnanci
organizaCnich sloZzek mésta Pfibram bez pravni subjektivity, Méstské policie Pfibram, &lenové
komisi pro otevirani obalek s nabidkami a ¢lenové komisi pro hodnoceni nabidek ¢&i dalSich komisi
jmenovanych dle této smérnice &i zakona o vefejnych zakazkach.

PFimym zadanim se pro potfeby této smérnice rozumi zadani vefejné zakazky
konkrétnimu zadavatelem vybranému dodavateli bez pfedchozi vyzvy vice uchazeédm k podani
nabidek a bez pfedchoziho uvefejnéni zaméru zadat vefejnou zakazku. PFi pfimém zadani je
zadavatel povinen vychazet z informaci na trhu a svych zkuSenosti tak, aby bylo dosaZeno
maximalni efektivity vyuziti finanénich prostfedku. Zadavatel zajisti, aby byl vybér vhodného
dodavatele doloZzen nabidkami, které porovnaval. V pfipadé, Ze jim vybranad nabidka nebude
nejvyhodnéjsi z hlediska porovnani cen, musi zadavatel fadné zduvodnit, pro¢ pfistoupil k vybéru
jiného dodavatele (Casové, jakostni ¢i referencni hledisko).

Doruéenim nabidky se pro ucely této smérnice rozumi doruceni doporucené
postou nebo osobné do podatelny na adresu Méstsky urad Pfibram, TyrSova 108, 261 01 Pfibram.
Obalka musi byt viditeIné nadepsana textem ,zakazka — Vybér dodavatele- ,.... nazev zakazky...” .
NEOTEVIRAT. Tyto udaje musi byt uvedeny i v zadani.
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Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

VSechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni této vnitfni smérnice
Ukony zadavatele jsou povinny pfi zadavani zakazek dodrZovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

~ Clének I11.
Uvodni ustanoveni

Postup dle smérnice. Vefejné zakdzky malého rozsahu neni zadavatel povinen
zadavat podle zakona o vefejnych zakazkach, je vSak povinen postupovat dle této vnitfni smérnice
a pfi svém postupu pfi jejich zadavani dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zékazu diskriminace.

Zakaz déleni zakazek. Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim
doSlo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity pro jednotlivé kategorie stanovené
touto vnitini smérnici v ¢l. lll odst. 3.

Kategorie zakazek dle pfedpokladané hodnoty. Vefejné zakazky malého
rozsahu se podle vySe jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek malého

rozsahu:
l. kategorie - do 50.000,- K&,

Il. kategorie - od 50.000,- K& do 500.000,- K&
(2,000.000,- K¢ v pfipadé zakazek na stavebni prace),

lll. kategorie - nad 500.000,- KE (od 2,000.000,- K¢ v pfipadé zakazek na stavebni prace).

Dobrovolny postup dle zakona o vefejnych zakazkach. Zahdji-li zadavatel
zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani podlimitni vefejné
zakazky dle zakona o vefejnych zakazkach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani
podlimitni vefejné zakazky dle zakona o verejnych zakazkach.

Zadna zakazka nesmi byt zadana ani realizovana bez zaji§téni finanéniho kryti
v rozpoctu mésta.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu l. kategorie

(do 50.000,- K&)

Rozhodujici subjekt. O celé administraci zakazky a zadani zakazky rozhoduje
prislusny vedouci odboru.

Pfimé zadani. Vedouci odboru miize rozhodovat o pfimém zadani zakazky
pouze za cenu v misté obvyklou, pfi tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze zkuSenosti
odboru za respektovani ¢l. | odst. 21.

Vybérové fizeni. Vedouci odboru muze, a pokud nejsou splnény podminky pro
pfimé zadani dle €l. IV odst. 2, musi provést na zakazku vybérové fizeni. Vedouci odboru pfi tom
zajistl' vedeni pFehIedné evidence a archivace minimélné 3 pisemnych cenovych nabl’dek k

predkladano ke schvaleni radé mésta.



. Odpovédnost za spravnost. Vedouci odboru odpovidd za soulad zadani s
pravnimi pfedpisy, vnitinimi pfedpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni mésta.

. DalSi uchazedi v pofadi. Pokud v pfipadé konani vybérového fizeni uchazeg,
ktery predlozil nejlepsi nabidku, ve lh(té 7 dnl od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje, postupuje
vedouci odboru pfimérené podle ustanoveni ¢l. V. odst. 11 pism. a).

. Smlouva. Smlouva na zakazku musi byt uzavfena v pisemné formé&. Vedouci
odboru podepisuje pfislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se
povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana pisemna objednavka.

) Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pfi zadavani zakazky ¢&ini jménem
zadavatele vedouci odboru.

Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie

(od 50.000,- K& do 500 tisic K& (2,000.000,- K& v pfipadé zakazek na stavebni prace))

. Priprava zakazky. VeSkerou dokumentaci potfebnou z technického a vécného

hlediska k zadani zakazky zpracovava odbor M&U & organizaéni slozka mésta, které maji
prislusnou ¢&innost, jiz se zakazka tyka, v plUsobnosti nebo v pfedmétu &innosti. Za vécnou
spravnost takto zpracované dokumentace odpovida vedouci takového odboru nebo organizaéni
slozky. Takto zpracovanou dokumentaci pfeda odbor nebo organizaéni slozka Odboru silni¢niho
hospodafstvi a investic (dale OSHI). OSHI pfevzatou dokumentaci vyuzije pro potfeby administrace
a realizace zadavaciho Fizeni. Zadani zakazky pfipravuje OSHI.

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

. Povinné udaje. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt shodné pro
vSechny dodavatele a musi obsahovat:

4. identifikani udaje zadavatele;

5. informaci o druhu a pfedmétu zakazky;

6. zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu & poskytnuti zadavaci
dokumentace; soucasti zadavaci dokumentace bude navrh smlouvy na zakazku
nebo bude voznameni o zahajeni zadavaciho fizeni uveden poZadavek na
pfedloZeni navrhu smlouvy uchazeem jako soucasti jeho nabidky;

7. |h{tu a misto pro podani nabidek;
8.  pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace;

9. udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zplsobu hodnoceni — viz Pfiloha ¢&. 1);

10. informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu, a ze se nejedna o
zadavaci fizeni dle zakona o verejnych zakazkach;

11. informaci o tom, v jakém jazyce mulze byt nabidka podana (v€etné uvedeni, zda
v pfipadé predlozeni dokladl prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se pozaduje
prosty nebo ufedné ovéreny preklad do eského jazyka);

12. upozornéni, Ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku, a podava-
li samostatnou nabidku, nemlze soucasné byt subdodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace ani podat spole€nou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i);



13. pravo zadavatele kdykoliv zrusit zadavani zakazky a pravo nepfijmout Zadnou
nabidku jakoz i pravo zadavatele vylouc€it nabidku, ktera obsahuje takové technicke,
estetické i jiné feSeni, které se zadavateli jevi pro jeho potfeby z hlediska pfredmétu
verejné zakazky a jejiho ucelu nevhodné;

14. pozadavek na prohlaseni uchazede, Ze veskeré Udaje o jim nabizené cené a
podminkach nabidky mohou byt pfedmétem zvefejnéni ze strany zadavatele

15. Dobrovolné udaje. V oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni je dale mozné
uveést napfr.:

16. dalSi struény popis zakazky;
17. datum vyhodnoceni nabidek;

18. kontaktni osobu zadavatele (jméno a pfijmeni, zafazeni, telefonické a emailové
spojeni);

19. moznost variantniho fedeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatel nevylouci
(v€. pozadavkl na varianty nabidek);

20. pokud navrh smlouvy na zakazku predkladd uchaze&, minimalni poZadavky na
obsah pfislusné smlouvy (vCetné doby a mista pInéni zakazky, platebnich
podminek, vySe smluvnich pokut za poru$eni povinnosti dodavatele, atd.);

21. pozadavek na uvedeni adresy pro doru¢ovani zahraniéniho dodavatele v Ceské

republice.
22. Zadavaci_podminky. OSHI miize v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni

stanovit daldi zadavaci podminky, které v8ak musi byt vZzdy shodné pro vSechny dodavatele.
VSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem k pfedmétu, pfedpoklddanému rozsahu a
predpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné a pfiméfené; muze jit zejména o predlozeni
zavazného seznamu subdodavatell, ktefi se mohou nebo maji podilet na realizaci vefejné
zakazky, nebo vymezeni pfipustné miry plnéni dodané prostfednictvim subdodavateld.

23. Vyzva dodavatelum.

24. OSHI vyzve k podani nabidky dodavatele v poc¢tu odpovidajicimu velikosti a druhu
zakazky, nejméné vsak 3 tak, Ze jim doruli oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.
Odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi OSHI prokazat — dodejkou,
pfedavacim protokolem apod.

25. OSHI vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze
jsou schopni pozadované plnéni fadné a v€as dodat (pfipadné nema oddvodnéné
pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). K podani nabidky nesmi byt vyzyvan
opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to odlvodnéno pfedmétem plInéni
zakazky &i jinymi zvlaStnimi okolnostmi.

26. Zvefejnéni. Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni musi byt zvefejnéno
vhodnym zplsobem. Dodavatelé, ktefi podaji nabidku na zakladé tohoto zvefejnéni, budou mit
stejné postaveni jako dodavatelé, které zadavatel vyzval k podani nabidky, a to od okamziku
zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni.

217. Dorueni zadavaci dokumentace. Neni-li zadavaci dokumentace soucasti
oznameni o zahgjeni zadavaciho fizeni, & neni-li poskythnuta neomezenym dalkovym pfistupem,
bude dodavatelim na jejich Zadost dle zadavacich podminek zaslana pisemné, elektronicky nebo
osobné pfedana proti podpisu.

28. Lhita pro podani nabidek. LhGta pro podani nabidek musi byt stanovena
minimalné v délce 14 dnd od zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni. Rada mésta
muZze rozhodnout o zkraceni Ihity na 10 dnu, a to pouze z pfiméfenych divoda a za podminky, Ze



zkraceni lhdty nepfiméfené neomezi soutéz. V rozhodnuti rada mésta musi uvést ddvody, pro které
ke zkraceni IhGty pfistoupila.

29. Poskytovani dodate€nych informaci v prdbéhu Ihity pro podani nabidek.
30. Povinné informace. OSHI zajisti informovanost vSech dodavateld, ktefi byli

vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla na zakladé zvefejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni doru€ena zadavaci dokumentace, o

31. vSech zménach zadavacich podminek nebo zadavaciho fizeni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznadmeni o zahajeni zadavaciho fizeni, a to bezodkladné& po jejich
pfijeti minimalné zvefejnim téchto zmén na internetovych strankach zadavatele,
pfip. jejich uvefejnénim také dalS§im zplsobem, jakym bylo uvefejnéno plvodni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni s tim, Ze takové zmény mohou byt u€inény
a zvefejnény nejpozdéji do 5-ti pracovnich dnli pfed uplynutim Ihdty pro podani
nabidek , a

32. v8ech relevantnich otazkach dodavateld a odpovédi zadavatele tykajicich se
zakazky a jejiho zadavani, a to prabézné a nejpozdéji 3 pracovni dny pred
uplynutim IhGty pro podani nabidek (po této Ihuté jiz zadavatel nebude zodpovidat
dotazy dodavatell). Otazky a odpovédi budou také pouze zvefejnény na internetové
strance zadavatele.

33. DalSi _informace. Zadavatel mize pred uplynutim lhaty pro podani nabidek
poskytnout dodavateliim i jiné dodate¢né informace k zadavacim podminkam a zadavacimu Ffizeni,
a to i bez predchozi zadosti za podminky, Zze je poskytne vSem uchazeclm bez jakéhokoliv
zvyhodnéni jejich zvefejnim na internetovych strankach zadavatele, pfip. jejich uvefejnénim také
dal§im zpusobem, jakym bylo uvefejnéno plvodni oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni.

34, Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek. Starosta
jmenuje komisi pro otevirani obalek. Je-li to vhodné s ohledem na pfedmét vefejné zakazky,
zadavatel v konkrétnim pfipadé jmenuje komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek (v ostatnich
pFipadech pfipravi posouzeni a hodnoceni nabidek OSHI). Obé komise musi mit nejméné tfi cleny
(vzdy lichy poget). Clenem komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, je-li to mozné, musi byt
také osoba se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Zadavatel mize stanovit, Ze funkci komise
pro otevirani obalek bude v pfipadé konkrétni vefejné zakazky vykonavat komise pro hodnoceni
nabidek.

35. Otevreni nabidek.

36. Nabidky uchazecl pfebira podatelna, ktera je predava po zavedeni do systému
spisové sluzby OSHI, jeZ podané nabidky shromazduje a pfeda komisi pro otevirani obalek.

37. Otevirani obalek s nabidkami. Zadavatel mize rozhodnout, Ze otevirani obalek
se mohou zucastnit uchazedi, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek. Termin otevirani
obalek bude véem uchazeCim oznamen dostatecné pfedem, pokud nebyl uveden v oznameni o
zahdjeni zadavaciho fizeni. Pfi otevieni kazdé obélky s nabidkou budou v8em pfitomnym
uchaze€um komisi sdéleny hodnocena kritéria a budou uvedena v zapise o otevirani obalek.

38. Obsah zapisu. V zapise o otevirani obalek bude uvedeno:

39. seznam uchazecu, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek v poradi dle
doby doruceni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH;

40. formalni dolozeni kvalifikacnich kritérii (s uvedenim zpusobu, jakym byla jednotliva
dolozena);

41. seznam po terminu doruéenych nabidek s poznamkou, Ze nebyly otevieny;
42. jména, podpisy ¢lenll komise a datum vyhotoveni zapisu.

43. Posouzeni a hodnoceni nabidek



Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ze svého jednani vyhotovuje zapis, jehoz
soucasti bude

Clanek VI.posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni v€etné jejich Uplnosti;

Clanek VIL.seznam vyfazenych nabidek se zdtivodn&nim jejich vyFfazeni;

W

Clanek VIII.hodnoceni dle kritérii a dal$i skuteénosti rozhodné pro hodnoceni nabidek;
vysledek hodnoceni vcetné doporuCeni komise vedeni mésta pro vybér
nejvhodné;jsi nabidky a struény popis hodnoceni;

Clanek IX.jména, podpisy ¢lend komise a datum vyhotoveni zapisu.

Clanek X.Vyfazeni nabidky. Pokud nabidka nesplfiuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni €i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou. Jestlize je
nabidka shledana jako neuplna, nebo uchaze¢ nesplnil kvalifikacni kritéria, musi byt nabidka
vyfazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O vyfazeni nabidky
vcetné oduvodnéni vyrozumi OSHI pisemné uchazece, ktery nabidku podal.

Clanek XI.Informace vedeni mésta.

Clanek XII.Pisemny zapis komise v piehledné zpracované formé& (v¢etné& hodnotici
tabulky) OSHI pfedlozi na jednani vedeni mésta.

1. Vybér nejvhodnéjSi nabidky. Na zakladé predloZzeného zapisu komise rozhodne
vedeni mésta ¢i rada mésta o:

2. vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Od doporuceni komise se mulze odchylit jen
z objektivnich dlvodu, vzdy vSak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi podminkami,
stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou. Tyto divody odchyleni se od doporu¢eni komise
budou uvedeny v pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky; nebo

3. neprijeti zadné nabidky a zruSeni zadavani zakazky. V pisemném vyhotoveni
rozhodnuti musi byt uvedeno oduvodnéni.

4. Informace o vysledku zadavaciho fizeni.

OSHI po rozhodnuti zadavatele zajisti oznameni vysledku zadavaciho fizeni vSem
uchazeclm, ktefi podali nabidky.

5. Smlouva na zakazku.

Navrh smlouvy. Navrh smlouvy na zakazku muze byt souc¢asti zadavaci dokumentace s tim,
Ze uchazel pouze doplni vyznagené chybéjici udaje, jeZz jsou pfedmétem hodnoceni.
V ostatnich pfipadech bude pfedloZeni navrhu smlouvy povinnou naleZitosti nabidky
uchazec€ud, o ¢emz budou informovani v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni. Pokud
navrh smlouvy pfipravuje uchaze¢ a navrh neni v souladu s pozadavky zadavatele
doru¢i OSHI uchazeéi vyrozuméni o konkrétnich pfipominkach a stanovi uchazeci
pfiméfenou lhatu k Upravée ¢i doplnéni navrhu smlouvy nebo zajisti sam toto dopInéni i
Upravu navrhu smlouvy.

Ve

Clanek XIII.Odmitnuti uchazec¢em.

Clanek XIV.V pFipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit se zadavatelem smlouvu v
souladu s timto ¢€l. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost, miize
uzavfit zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v pofadi.
Postup dle pfedchozi véty mGze zadavatel opakovat s uchazeCem, ktery se umistil
na tretim misté v pofadi. Neuzavie-li smlouvu ani tfeti uchazeé&, rozhodne vedeni
mésta podle svéfenych gesci o dalSim postupu.

Clanek XV.Odmitnuti uzavfeni smlouvy uchazedem musi byt dokladovano pisemnou
formou. V pfipadé, Zze uchaze¢ odmita komunikovat se zadavatelem, dolozi



zadavatel tuto skutecnost pisemné& formou Cestného prohlaSeni. Informace o
odmitnuti uzavieni smlouvy bude spolu s pfislusnym dokladem bezodkladné
dorucena pfislusnému uchazedi.

Clanek XVI.Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta mésta nebo mistostarosta (v souladu
s vnitfnimi pfedpisy zadavatele).

Clanek XVII.Akceptace objednavky. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana
pisemna objednavka, pokud obsahuje nalezitosti a je jinak v souladu s timto ¢l. V. odst. 11.

Clanek XVIIl.Viceprace/dodate€né dodavky.

Clanek XIX.Zadavatel miZe uzavfit s dodavatelem, s nimz uzaviel smlouvu na zakazku
v souladu s touto vnitfni smérnici, dodatky &i nové smlouvy na:

Clanek XX.dodatecné dodavky bez zadavaciho Fizeni pouze, pokud (i) potfeba
téchto dodateénych dodavek vznikla v disledku objektivhé nepfedvidanych
okolnosti a (ii) zména dodavatele by nutila zadavatele pofizovat zakazku
odlisnych technickych parametr(, které by mély za nasledek neslucitelnost
s pGvodnim pfedmétem zakazky nebo by znamenaly nepfiméfené technické
obtize pfi provozu a udrzbé plavodniho pfedmétu zakazky.

Clanek XXI.dodateéné stavebni prace nebo dodateéné sluzby pokud (i) potfeba
téchto dodate¢nych praci nebo dodatecnych sluzeb vznikla v duasledku
objektivné nepredvidanych okolnosti a (ii) tyto dodatec¢né stavebni prace
nebo dodate¢né sluzby jsou nezbytné pro provedeni plGvodnich stavebnich
praci nebo pro poskytnuti plvodnich sluzeb. Celkovy rozsah dodate¢nych
praci nebo dodateCnych sluzeb nesmi piekroCit 20% ceny plvodni vefejné
zakazky.

Clanek XXII
Zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie

(od 500 tisic K&, (resp. od 2,000 milioni K& v pfipadé zakazek na stavebni prace))

1. Odchylky od zakazek Il. kategorie. Zasady a postupy pro zadavani zakazek
malého rozsahu Il. kategorie plati i pro zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie, neni-li v

tomto €lanku VI. stanoveno jinak.

2. Vyzva dodavatelim. OSHI vyzve k podani nabidky dodavatele v poctu
odpovidajicimu velikosti a druhu zakazky, nejméné vsak 5.

3. Komise.

4. Ve vsech pfipadech bude jmenovana komise pro posouzeni a hodnoceni

nabidek (hodnotici komise); musi mit vzdy lichy pocet ¢lent, ¢lenem musi byt osoba se znalostmi
v oboru dle pfedmétu zakazky. Je mozné jmenovat jednu komisi spole€né pro otevirani obalek a
pro hodnoceni nabidek. V tom pfipadé se na tuto komisi uplatni ustanoveni o komisi pro otevirani
obalek i pro hodnotici komisi, v pfipadé rozporu ta ustanoveni, ktera jsou pfisn&jsi.

5. Komise provedou ukony a sepisi zapis v rozsahu dle ¢l. V. odst.

6. Jistota. Pouze v pfipadé zakdzek malého rozsahu Ill. Kategorie je mozné
pozadovat jistotu.

VysSe jistoty se stanovi v absolutni ¢astce do 2 % prfedpokladané hodnoty zakazky.

Jistotu poskytne uchaze¢ formou slozeni penézni Castky na uCet zadavatele nebo formou
bankovni zaruky.

Penézni jistotu uvolni zadavatel uchazeci véetné drokd zuctovanych penéznim Ustavem,

Clanek XXIILjehoZ nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi nebo s nimz bylo mozno uzavfit smlouvu
jako s dal$im v poradi dle zadavacich podminek, do 7 dnd po uzavfeni smlouvy,



Clanek XXIV.jehoZ nabidka nebyla vybrana jako nejvhodnéjsi a nebylo s nim mozno uzavfit smlouvu
jako s dalSim v pofadi dle zadavacich podminek, do 7 dnl po zvefejnéni oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

Clanek XXV.ktery byl ze zadavaciho Fizeni vylougen, bezodkladné po vylougeni, nebo

Clanek XXVI.pokud bylo zadavaci fizeni zru$eno, do 7 dnli po odeslani oznameni o zrudeni
zadavaciho Fizeni.

Pokud smlouva na zakazku stanovi povinnost dodavatele slozit zadavateli na jeho Ucet penézni
jistotu zajistujici plnéni smluvnich povinnosti dodavatele, a pokud to zadavatel vyslovné uvede
v zadavacich podminkach, bude jistota dle tohoto ¢lanku poskytnuta dodavatelem, s nimz byla
uzaviena smlouva na zakazku (nebo jeji pfislusna &ast), pouzita jako jistota dle smlouvy na
zakazku a bude uvolnéna v souladu se smlouvou na zakazku.

Ma-li byt jistota poskytnuta formou bankovni zaruky, je uchaze¢ povinen zajistit jeji platnost po
celou dobu zadavaci Ihity.
Poskytnuta jistota v€etné urokl zuétovanych penéznim Ustavem pfipada zadavateli, pokud:

- uchaze€ v rozporu se zadavacimi podminkami zruSil nebo zmeénil nabidku nebo
odmitl-li uzavfit smlouvu; nebo

- uchaze€ nesplnil povinnost poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni
smiouvy.

Clanek XXVIL.
Spoleéna ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek pfi zadavani zakazek
malého rozsahu

1. Maximalni cena. Pfedpokladana hodnota zakazky v zadavacich podminkach a
cena ve smlouvé budou vzdy stanoveny jako maximaini a nejvyse pfipustné.

2. Kvalifikani kritéria. Zadavatel mize v zadavacim fizeni uplatnit kvalifikacni
kritéria, pokud jsou stejna pro vSechny dodavatele a vzhledem k pfedmétu, predpokladanému
rozsahu a predpokladané hodnoté a slozitosti zakazky jsou opodstatnéna a pfimérena. Kvalifikaéni
kritéria nemohou byt pfisnéjSi nez ta uvedena v zakoné o vefejnych zakazkach pro podlimitni
zakazky. Muze jit napf. o:

3. prokazani zkuSenosti s realizaci pfedmétu zakazky obdobné povahy a rozsahu
nebo

4. pojisténi odpovédnosti za Skodu.

5. Zahrani¢ni dodavatel. Dodavatel — zahrani¢ni pravnicka nebo fyzicka osoba
prokazuje splnéni kvalifikaénich kritérii dle pravniho fadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikani nebo bydli5té. Pokud se urcity doklad poZadovany touto vnitfni smérnici nevydava,
prokazuje dodavatel spinéni pfislusného kvalifikacniho kritéria Cestnym prohlasenim.

6. Prokéazani kvalifikace prostfednictvim subdodavatele. Neomezi-li tuto mozZnost
zadavatel v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni nebo v zadavacich podminkach, muze
dodavatel splnéni kvalifikaCnich kritérii prokazat prostfednictvim subdodavatele. Dodavatel je
v takovém pfipadé povinen pfedloZit zadavateli navic smlouvu se subdodavatelem, dle které
subdodavatel poskytne plnéni minimalné v rozsahu, v némzZ dodavatel jeho prostfednictvim
prokazuje splnéni pfislusnych kvalifikacnich kritérii.

7. Sdruzeni dodavatelt. Nékolik dodavateld maze podat spolec¢nou nabidku. V tom
pfipadé se postupuje pfiméfené dle zakona.

8. Hodnotici kritéria.

9. Druhy. V zadavacich podminkach a v pribéhu zadavaciho fizeni bude vyuzito

nasledujicich hodnoticich kritérii:

10. vySe nabidkové ceny (o vybéru dodavatele rozhodne nejnizsi nabidkova cena);



11. ekonomicka vyhodnost nabidky (o vybéru dodavatele rozhodnou urcita dilci
hodnotici kritéria vyjadfujici vztah uZitné hodnoty a ceny, jimzZ je pfifazena konkrétni
véha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky vztah mezi dil€imi kritérii).

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozadavkim na prokazani
kvalifikace uchazece.

Clanek XXVIILVolba. Hodnotici kritérium vySe nabidkové ceny musi byt uplatnéno jako jediné
kritérium, s vyjimkou pfipadU, kdy uplatnéni dalSich hodnoticich kritérii vyzaduje specificka povaha
zakazky. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné objektivné vyjadfit pomoci Cisla (napf.
IhGita dodani, délka zaru¢ni doby, Ihata splatnosti aj.). V pfipadé stanoveni dalSich podminek musi
byt hodnoticimu kritériu vySe nabidkové ceny pfifazena minimalné vaha 70 %. Jestlize zadavatel
neni objektivné schopen stanovit vahu dil¢ich hodnoticich kritérii, mGze v mimoradnych pfipadech
(tj. pouze pokud uziti jinych hodnoticich kritérii je odivodnéné a pfiméfené) uvést dalsi hodnotici
kritéria v sestupném pofadi podle vyznamu, ktery jim zadavatel pfisuzuje.

. Jedna nabidka. Kazdy dodavatel mize podat v jednom zadavacim fizeni pouze

jednu nabidku. Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi soucCasné byt
subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim Fizeni prokazuje
kvalifikaci ani podat spole€nou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i). Pokud dodavatel poda vice
nabidek samostatné nebo spolecné s dalSimi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny
nabidky podané takovym dodavatelem vyfadi.

. Zavazek prevzit sankce. V pfipadé pfedpokladu Eerpéani grantovych ¢i dotaénich
tituld k pInéni zakazky, bude smlouva na zakazku obsahovat ujednani, v némz se dodavatel zavaze
k prevzeti zavazku pfipadného vraceni finanénich prostfedkl a finanéniho postihu vzniklych
zadavateli v(ci poskytovateli grantovych ¢i dotacnich tituld z ddvod( zplUsobenych na strané
dodavatele (napf. formou nahrady Skody, sniZzeni ve smlouvé dohodnuté ceny plnéni a/nebo
smiuvni pokuty).

Vyjimky ze smérnice.

. Starosta mésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini smérnice pri
zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie (CI.V.) Tyto vyjimky musi byt oddvodnéné a musi
byt v souladu se zasadami uvedenymi v ¢l. II.

. Rada meésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini smérnice pfi
zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie (CL.VI.). Tyto vyjimky musi byt oddvodnéné a musi
byt v souladu se zasadami uvedenymi v ¢l. Il

. Formou pfimého zadani mize zadavatel za podminek uvedenych v ¢&l. | bod 21
této smérnice provést rovnéz vybér dodavatele u zakazek, kde se to s ohledem na specifika
charakteru plnéni zejména s ohledem na pozadavky zadavatele na kvalitu poskytnutého pInéni a
jeji porovnatelnost, zkusenosti s dodavatelem &i s ohledem na navaznost na dal$i pInéni &i sluzby
dodavatele jiz zadavateli poskytnuté, jevi jako vhodné a hodnota vefejné zakazky na dodavky nebo
sluzby nepfesahne 1,000.000,- K& a na stavebni prace 2,000.000,- K&.

Pravomoce

Rada mésta je opravnéna vykonavat funkci zadavatele ve vSech pfipadech vefejnych zakazek
malého rozsahu. Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavfieni smlouvy na zakazku pfislusi radé
mésta s nasledujicimi vyjimkami:

(i) rozhodnuti o uzavreni smlouvy spada do vyhrazené plsobnosti zastupitelstva mésta, a to
bud' pfimo ze zakona &. 128 /2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (,zakon o
obcich®) (véetné majetkopravnich Ukonu dle §85 zakona o obcich) nebo na zakladé usneseni
zastupitelstva mésta nebo

(ii) rada rozhodnuti o uzavieni smlouvy svéfila starostovi, mistostarostovi, nebo vedoucimu
odboru. Schvélenim této vnitfni smérnice rada mésta svéfuje rozhodovani o uzavfeni smlouvy
na zakazku malého rozsahu osobam, uvedenym v této smérnici za podminek v ni uvedenych
(u zakazek I. kategorie vedoucimu odboru, u dalSich zakazek osobam uvedenym nize jako
osoby, které jsou opravnény vykonavat funkci zadavatele).
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8.

Starosta mésta je opravnén vykonavat funkci zadavatele u zakazek malého rozsahu, jejichz
predpokladana hodnota nepfekro¢i u zakazek na sluzby a na dodavky 1,000.000,- KE a u
zakazek na stavebni prace 2,000.000,- K. Formou pfimého zadani mlze starosta mésta zadat
zakazku malého rozsahu za podminek uvedenych v této smérnici az do limitd zde popsanych
(zejm. €l. | odst. 21 a odst. 6 pism. c) tohoto ¢lanku).

Mistostarostové a tajemnik jsou opravnéni vykonavat funkci zadavatele u zakazek malého
rozsahu, které se vztahuji k oblasti jejich pUsobnosti &i vécnych kompetenci stanovenych
zakonem nebo rozhodnutim rady mésta ¢i zastupitelstva mésta, jejichz pfedpokladana hodnota
nepiekroCi u zakazek na sluzby a na dodavky 500.000,- KE a u zakazek na stavebni prace
1,000.000,- K&. Takové zakazky jsou opravnéni zadat formou pfimého zadani za podminek
uvedenych v této smérnici (zejm. €l. | odst. 21 a odst. 6 pism. c¢) tohoto &lanku).

Uvefejnéni zaméru zadani zakazky malého rozsahu s predpokladdanou hodnotou
plnéni od 50.000,- K& do 1,000.000,- KE provede OSHI, nestanovi-li zadavatel v daném pfipadé
jinak, vhodnym zplsobem (zejména v nékterém z periodik vydavanych na Uuzemi mésta Pfibram).
To se netyka vefejnych zakazek, které budou v souladu s touto smérnici zadany formou pfimého
zadani. U ostatnich zakazek, kde vybér dodavatele bude proveden jinak, nez pfimym zadanim,
provede OSHI zvefejnéni v souladu se zakonem, vzdy vSak alespori na profilu zadavatele a na
elektronické ufedni desce méstského uradu. Zverejnéni provede OSHI, nestanovi-li zakon jinak,
nejméné po dobu 14 dnu pfed terminem pro podani nabidek.

Clanek XXIX.
Vyjimky z vécné plsobnosti

Pfesahne-li hodnota zakazky 40.000,- bez DPH a funkci zadavatele neplni
starosta & rada mésta, informuje osoba plnici funkci zadavatele starostu mésta o smlouvé
uzaviené s dodavatelem, o obsahu a vysledku zadavaciho fizeni, tj. informaci - pfehled zakazek
predklada 1 x mésiéné na védomi do porady starosty.

Zakazky systému krizového fizeni. Zasady a postupy dle této vnitini smérnice
se dale nevztahuji na zakazky systému krizového Fizeni (dodavky sluzeb, zbozi i stavebnich praci).
Zakazky systému krizového Fizeni je zadavatel opravnén zadat bez oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni vice dodavatelim formou pfimého zadani, i kdyz cena bude vy$si nez povoleny
limit pro zadani zakazky formou pfimého zadani. Této skuteCnosti je zadavatel povinen
neprodlené informovat radu mésta se zdlvodnénim pro¢ se jedna o zakazku systému krizového
fizeni.

Pokud je zifejmé, Ze pfedpokladana hodnota zakazky presahne 500.000,- K&, je zadavatel
opravnén zadat pfimo pouze takové ukony, které zabrani pfipadnym Skodam. Nasledné
postupuje v souladu s pfisludnymi ustanovenimi této smérnice.

Vztahuje-li se k zadavacimu fizeni dotaéni titul, ktery ve svych podminkach ¢i
realizaCnich pokynech sam upravuje pravidla pro zadavaci fizeni, postupuje se podle této
smeérnice, pokud pravidla €i pokyny dota¢niho titulu nestanovi pfisn&jsi podminky.

Postup podle této smérnice se nevztahuje na zakazky realizované zadavatelem,
jejichz pfedmétem plnéni je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci zadavateli osobou,
ktera vykonava podstatnou €ast své Cinnosti ve prospéch zadavatele a ve které ma zadavatel
vylu€na majetkova prava.

Clanek XXX.
Archivace dokumentace a kontroly

Archivaéni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakzce a

zaznamy o elektronickych ukonech (v ti§t&€né podobé& nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu
5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho Fizeni, &i rozhodnuti o tom, Ze
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nebyla vybrana nejvhodnéjdi nabidka, nestanovi-li pravni pfedpisy nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu del3i. Bez omezeni obecnosti pfedchozi véty se pro vylou€eni pochybnosti stanovi, Ze
pfedmétem archivace jsou zejména (nikoliv vdak vyluéné) nasledujici dokumenty:

. text oznameni o zahajeni vybérového fizeni zaslaného pozadovanému poctu
uchaze€l k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky v¢. dokladi
prokazujicich jejich odeslani;

. nabidky podané uchazedi nebo jiné informace €i ceniky, z nichZ vyplyva pinéni
nabizené uchazelem;

. zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany
relevantnimi osobami;

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢€. vSéech dodatk(;

. text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vSem uchazecim, ktefi
podali nabidku ve Ihuté pro podani nabidek, v&. dokladu prokazujicich jejich odeslani.

. Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti
osoba provadéjici administraci zakazky.

. Kontrolou dodrzovani ustanoveni zakona a této smérnice je povéreno
samostatné oddéleni kontroly a vnitfniho auditu.

CAST TRETI

Clanek XXX
Uziti smérnice na nakladani a hospodareni s nemovitym majetkem

. Nestanovi-li rada mésta v daném pfipadé jinak, fidi se pfiméfenym zpusobem

ustanovenimi této smérnice i postup pfi prodeji nebo pronajmu nemovitého majetku mésta Pfibram,
pfipadné bytd nebo nebytovych prostor v jeho vlastnictvi pfedem neuréenému okruhu zajemcu,
pokud se tak déje formou prodeje ¢i pronajmu uchazeci s nejvyhodnéjsi podanou nabidkou.

. Nerozhodne-li rada mésta v konkrétnim pfipadé jinak, u zamérl podle

predchoziho &lanku rozhoduje o zvefejnéni zaméru prodeje nebo pronajmu nemovitého majetku
starosta mésta a hodnoceni nabidek z hlediska vybéru nejvhodnéjSiho zajemce provadi rada
mésta. Tim neni dotena pravomoc zastupitelstva mésta v ramci uzavirani smluv o pfevodech
nemovitosti — v takovém pfipadé je rozhodnuti rady mésta doporucenim pro jednani zastupitelstva
mésta.

. Podklady pro prodej nebo pronajem nemovitého majetku mésta vcetné

zverejnéni zaméru takového prodeje Ci pronajmu dle ust. § 39 zakona o obcich a pfipadné vyzvy
k podani nabidek zajistuje pro potfeby realizace vybéru vhodného uchazece v ramci vybérového
fizeni Méstska realitni kancelaf, ktera odpovida i za vécnou spravnost takovych dokumentl a
ukon(. Administraci a organizaci vybérového fizeni poté zajiStuje OSHI, kterému budou jednotlivé
nabidky pfedany. Nerozhodne-li zadavatel o jiném zpuUsobu podavani nabidek, bude vybér
uchazede uskute&nén formou vyzvy k podani pisemnych nabidek, k jejichz posouzeni a hodnoceni
bude pfislusny pfimo zadavatel (rada mésta). Starosta nebo rada mésta mulze v konkrétnim
pfipadé k administraci vybéru nejvhodné&jSi nabidky jmenovat komisi pro otevirani obalek, jejiz
slozeni v takovém pfipadé uréi. Komise v takovém pfipadé vykonava svou ¢innost v soucinnosti
s OSHI.

CAST CTVRTA
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Clanek XXXII.
Zavérecna ustanoveni a Gc¢innost

1. Tuto vnitfni smérnici schvalila Rada mésta Pribram dne 19.9.2011, usnesenim ¢&.
714/2011.

2. Tato smérnice rusi v plném rozsahu smérnici ¢. 1/2007 o zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu véetné provadécich internich aktd ucinnych ke dni jejiho vydani.

3. Tato smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem vydani.

Vydano v Pfibrami dne 30.09.2011

MVDr. Josef Rihak v.r. Ing. Bc. Jarmila Novakova v.r.
starosta tajemnice MéU

Zpracoval: Odbor silni€niho hospodafstvi a investic
Advokatni kancelaf Hola § Samek

Priloha ¢. 1 k vnitini smérnici ¢.2/20111 - Zasady a postupy pri zadavani verejnych zakazek
Metodika pro hodnoceni nabidek
Stanovena kritéria a jejich vaha:

a) vySe nabidkové ceny x %
b) dalsi podminky X %
Hodnoceni:

Doporuc¢ena bodova Skala 100 bodu

o DilGi kritérium a) vySe nabidkové ceny

nabidkova cena
pocet bodl = x 100
cena nabidnuta

Pozn.: Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

o  Dilci kritérium b) dalSi podminky

Toto kritérium se miize skladat z vice podkritérii pfi jejichz hodnoceni maze byt pouzito
bodové hodnoceni dle jednotlivych kritérii.
1. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodné;jSi nabidka minimalni hodnotu

kritéria (viz. cena) bude pocet bodd = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100
x vaha podkritéria

2. Pro Ciselné vyjadritelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjSi nabidka maximalni hodnotu
kritéria, bude pocet bodi = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vaha
podkritéria
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3. Kiritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné se mohou hodnotit dle pofadi jednotlivych nabidek,
nebo dle subjektivniho hodnoceni ¢lend komise, pocet bodli se pak vynasobi vahou
jednotlivych podkritérii.

Pozn. : Pro ¢iselné vyjadritelna podkritéria maze byt pouzito i hodnoceni dle bodu 3.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.
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	Článek I. Základní ustanovení
	1. Tato směrnice upravuje primárně zásady a postupy při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění („zákon o veřejných zakázkách“). Na nadlimitní a podlimitní zakázky a soutěž o návrh se vztahuje pouze nestanoví-li zákon jinak.
	2. Město Příbram je veřejným zadavatelem („město“ nebo „zadavatel“) veřejných zakázek ve smyslu zákona o veřejných zakázkách.
	3. Veřejnou zakázkou je zakázka realizovaná na základě smlouvy mezi zadavatelem a jedním či více dodavateli, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb nebo úplatné provedení stavebních prací.
	4. Veřejné zakázky se podle předmětu dělí na veřejné zakázky na dodávky, veřejné zakázky na služby a veřejné zakázky na stavební práce („druhy veřejných zakázek“).
	5. Veřejné zakázky se podle výše jejich předpokládané hodnoty dělí na nadlimitní veřejné zakázky, podlimitní veřejné zakázky a veřejné zakázky malého rozsahu. Limity jednotlivých druhů jsou stanoveny platnou legislativou.
	6. Předpokládanou hodnotou zakázky se rozumí zadavatelem předpokládaná výše peněžitého závazku vyplývající z plnění veřejné zakázky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro účely postupu v zadávacím řízení před jeho zahájením. Při stanovení předpokládané hodnoty je vždy rozhodná cena bez daně z přidané hodnoty. Při stanovení předpokládané hodnoty zakázky se postupuje přiměřeně podle pravidel, která jsou upravena v ustanoveních § 13 až § 16 zákona o veřejných zakázkách. Je-li zakázka rozdělena na části, je pro stanovení předpokládané hodnoty rozhodující součet předpokládaných hodnot všech částí zakázky.
	7. Dodavatelem se rozumí fyzická nebo právnická osoba, která dodává zboží, poskytuje služby nebo provádí stavební práce.
	8. Uchazečem se rozumí dodavatel, který (i) pokud ještě neuplynula lhůta pro podání nabídek, podal nabídku v zadávacím řízení nebo (ii) pokud již uplynula lhůta pro podání nabídek, byl vyzván zadavatelem k podání nabídky nebo mu byla na základě zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení doručena zadávací dokumentace.
	9. Zadáním se rozumí rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky a uzavření smlouvy s vybraným uchazečem, uskutečněné v zadávacím řízení.
	10. Zadávací dokumentace je soubor dokumentů, údajů, požadavků a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky. Zadávací dokumentace může obsahovat podrobnou specifikaci údajů uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení.
	11. Zadávací lhůtou je lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni. Zadávací lhůtu stanoví zadavatel zejména s ohledem na druh zadávacího řízení a předmět zakázky. Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadávací lhůta se prodlužuje uchazečům, s nimiž může zadavatel uzavřít smlouvu (tj. s uchazečem, který se umístil jako druhý nebo třetí v pořadí) až do doby uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího řízení. Uchazeči druhému či třetímu v pořadí, se kterým má být uzavřena smlouva (protože uchazeč, který se umístil jako lepší v pořadí, smlouvu na zakázku neuzavřel) bude v zadávacích podmínkách stanovena povinnost poskytnout zadavateli součinnost potřebnou k uzavření smlouvy na zakázku, maximálně v délce 15 dnů ode dne doručení výzvy k uzavření smlouvy.
	12. Zadávacími podmínkami se rozumí veškeré požadavky zadavatele uvedené v oznámení o zahájení zadávacího řízení, v zadávací dokumentaci či v jiných dokumentech obsahujících vymezení předmětu zakázky.
	13. Zadávací řízení je závazný procesní postup zadavatele při zadávání zakázky.
	14. Zadáváním se rozumí postup zadavatele podle této vnitřní směrnice, jehož účelem je zadání veřejné zakázky malého rozsahu, a to až do uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího řízení;
	15. Dokumentací o zakázce se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné či elektronické podobě, jejichž pořízení v průběhu zadávacího řízení, popřípadě po jeho ukončení, vyžaduje tato vnitřní směrnice, včetně úplného znění originálů nabídek všech uchazečů a uzavřených smluv, včetně všech jejich dodatků.
	16. Jistota je finanční hotovost nebo bankovní záruka, které může zadavatel za podmínek stanovených v této vnitřní směrnici požadovat od uchazečů k zajištění plnění svých povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení.
	17. Zakázky systému krizového řízení jsou pro účely této vnitřní směrnice veřejné zakázky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajně naléhavém případě, který zadavatel svým jednáním nezpůsobil a ani jej nemohl předvídat a z časových důvodů není možné zadat zakázku standardním postupem v souladu s touto vnitřní směrnicí; za splnění těchto podmínek se může jednat např. o zakázky na předejití/odstranění/zmírnění škod způsobených např. povodněmi, mimořádnými událostmi a škodami v lese i na zeleni mimo les (větrné a sněhové kalamity, nebezpečí vzniku požárů v období sucha, nahodilá těžba), havarijními situacemi, atd.
	18. Vedením města se pro účely této vnitřní směrnice rozumí starosta města a místostarosta (místostarostové), který(ří) je(jsou) věcně příslušn(y)í podle svěřené(ých) gescí (tj. v souladu s vnitřními předpisy města), popř. uvolněný radní. Rada města může rozhodnout o přesunu některých kompetencí vedení města na příslušného vedoucího odboru.
	19. Vedoucím odboru se pro účely této vnitřní směrnice rozumí vedoucí odboru městského úřadu, vedoucí organizační složky města Příbram nebo určený strážník Městské policie Příbram pověřený plněním úkolů při řízení obecní policie ve smyslu platných právních předpisů.
	20. Touto vnitřní směrnicí jsou kromě zaměstnanců města vázáni také zaměstnanci organizačních složek města Příbram bez právní subjektivity, Městské policie Příbram, členové komisí pro otevírání obálek s nabídkami a členové komisí pro hodnocení nabídek či dalších komisí jmenovaných dle této směrnice či zákona o veřejných zakázkách.
	21. Přímým zadáním se pro potřeby této směrnice rozumí zadání veřejné zakázky konkrétnímu zadavatelem vybranému dodavateli bez předchozí výzvy více uchazečům k podání nabídek a bez předchozího uveřejnění záměru zadat veřejnou zakázku. Při přímém zadání je zadavatel povinen vycházet z informací na trhu a svých zkušeností tak, aby bylo dosaženo maximální efektivity využití finančních prostředků. Zadavatel zajistí, aby byl výběr vhodného dodavatele doložen nabídkami, které porovnával. V případě, že jím vybraná nabídka nebude nejvýhodnější z hlediska porovnání cen, musí zadavatel řádně zdůvodnit, proč přistoupil k výběru jiného dodavatele (časové, jakostní či referenční hledisko).
	22. Doručením nabídky se pro účely této směrnice rozumí doručení doporučeně poštou nebo osobně do podatelny na adresu Městský úřad Příbram, Tyršova 108, 261 01 Příbram. Obálka musí být viditelně nadepsaná textem „zakázka – Výběr dodavatele- „… název zakázky…“ . NEOTEVÍRAT“. Tyto údaje musí být uvedeny i v zadání.

	Článek II. Zásady postupu zadavatele
	1. Všechny osoby nebo orgány vykonávající dle ustanovení této vnitřní směrnice úkony zadavatele jsou povinny při zadávání zakázek dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

	Článek III. Úvodní ustanovení
	1. Postup dle směrnice. Veřejné zakázky malého rozsahu není zadavatel povinen zadávat podle zákona o veřejných zakázkách, je však povinen postupovat dle této vnitřní směrnice a při svém postupu při jejich zadávání dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.
	2. Zákaz dělení zakázek. Zadavatel nesmí rozdělit předmět zakázky tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto vnitřní směrnicí v čl. III odst. 3.
	3. Kategorie zakázek dle předpokládané hodnoty. Veřejné zakázky malého rozsahu se podle výše jejich předpokládané hodnoty dělí na tyto kategorie zakázek malého rozsahu:
	4. Dobrovolný postup dle zákona o veřejných zakázkách. Zahájí-li zadavatel zadávání veřejné zakázky malého rozsahu postupem platným pro zadávání podlimitní veřejné zakázky dle zákona o veřejných zakázkách, postupuje se podle ustanovení platných pro zadávání podlimitní veřejné zakázky dle zákona o veřejných zakázkách.
	5. Žádná zakázka nesmí být zadána ani realizována bez zajištění finančního krytí v rozpočtu města.

	Článek IV. Zadávání zakázek malého rozsahu I. kategorie
	1. Rozhodující subjekt. O celé administraci zakázky a zadání zakázky rozhoduje příslušný vedoucí odboru.
	2. Přímé zadání. Vedoucí odboru může rozhodovat o přímém zadání zakázky pouze za cenu v místě obvyklou, při tom je povinen vycházet z informací na trhu a ze zkušeností odboru za respektování čl. I odst. 21.
	3. Výběrové řízení. Vedoucí odboru může, a pokud nejsou splněny podmínky pro přímé zadání dle čl. IV odst. 2, musí provést na zakázku výběrové řízení. Vedoucí odboru při tom zajistí vedení přehledné evidence a archivace minimálně 3 písemných cenových nabídek k zakázce, provedení jednoduchého vyhodnocení s prioritou nejnižší ceny. Vyhodnocení nebude předkládáno ke schválení radě města.
	4. Odpovědnost za správnost. Vedoucí odboru odpovídá za soulad zadání s právními předpisy, vnitřními předpisy, usneseními rady města a s písemnými pokyny vedení města.
	5. Další uchazeči v pořadí. Pokud v případě konání výběrového řízení uchazeč, který předložil nejlepší nabídku, ve lhůtě 7 dnů od obdržení objednávky tuto neakceptuje, postupuje vedoucí odboru přiměřeně podle ustanovení čl. V. odst. 11 písm. a).
	6. Smlouva. Smlouva na zakázku musí být uzavřena v písemné formě. Vedoucí odboru podepisuje příslušnou smlouvu a odpovídá za její věcnou správnost. Za smlouvu se považuje i dodavatelem písemně akceptovaná písemná objednávka.
	7. Úkony navenek. Úkony zadavatele navenek při zadávání zakázky činí jménem zadavatele vedoucí odboru.

	Článek V. Zadávání zakázek malého rozsahu II. kategorie
	1. Příprava zakázky. Veškerou dokumentaci potřebnou z technického a věcného hlediska k zadání zakázky zpracovává odbor MěÚ či organizační složka města, které mají příslušnou činnost, jíž se zakázka týká, v působnosti nebo v předmětu činnosti. Za věcnou správnost takto zpracované dokumentace odpovídá vedoucí takového odboru nebo organizační složky. Takto zpracovanou dokumentaci předá odbor nebo organizační složka Odboru silničního hospodářství a investic (dále OSHI). OSHI převzatou dokumentaci využije pro potřeby administrace a realizace zadávacího řízení. Zadání zakázky připravuje OSHI.
	2. Oznámení o zahájení zadávacího řízení.
	3. Povinné údaje. Oznámení o zahájení zadávacího řízení musí být shodné pro všechny dodavatele a musí obsahovat:
	4. identifikační údaje zadavatele;
	5. informaci o druhu a předmětu zakázky;
	6. zadávací dokumentaci nebo podmínky přístupu či poskytnutí zadávací dokumentace; součástí zadávací dokumentace bude návrh smlouvy na zakázku nebo bude v oznámení o zahájení zadávacího řízení uveden požadavek na předložení návrhu smlouvy uchazečem jako součásti jeho nabídky;
	7. lhůtu a místo pro podání nabídek;
	8. požadavky na prokázání splnění kvalifikace;
	9. údaje o hodnotících kritériích, pokud nejsou uvedeny v zadávací dokumentaci; (tj. jednotlivá kritéria a jejich váhu a popis způsobu hodnocení – viz Příloha č. 1);
	10. informaci o tom, že se jedná o zakázku malého rozsahu, a že se nejedná o zadávací řízení dle zákona o veřejných zakázkách;
	11. informaci o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána (včetně uvedení, zda v případě předložení dokladů prokazujících kvalifikaci v cizím jazyce, se požaduje prostý nebo úředně ověřený překlad do českého jazyka);
	12. upozornění, že každý dodavatel je oprávněn podat pouze jednu nabídku, a podává-li samostatnou nabídku, nemůže současně být subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel, který také podává nabídku, prokazuje splnění kvalifikace ani podat společnou nabídku s jiným(i) dodavatelem(i);
	13. právo zadavatele kdykoliv zrušit zadávání zakázky a právo nepřijmout žádnou nabídku jakož i právo zadavatele vyloučit nabídku, která obsahuje takové technické, estetické či jiné řešení, které se zadavateli jeví pro jeho potřeby z hlediska předmětu veřejné zakázky a jejího účelu nevhodné;
	14. požadavek na prohlášení uchazeče, že veškeré údaje o jím nabízené ceně a podmínkách nabídky mohou být předmětem zveřejnění ze strany zadavatele

	15. Dobrovolné údaje. V oznámení o zahájení zadávacího řízení je dále možné uvést např.:
	16. další stručný popis zakázky;
	17. datum vyhodnocení nabídek;
	18. kontaktní osobu zadavatele (jméno a příjmení, zařazení, telefonické a emailové spojení);
	19. možnost variantního řešení, pokud ji v zadávacích podmínkách zadavatel nevyloučí (vč. požadavků na varianty nabídek);
	20. pokud návrh smlouvy na zakázku předkládá uchazeč, minimální požadavky na obsah příslušné smlouvy (včetně doby a místa plnění zakázky, platebních podmínek, výše smluvních pokut za porušení povinnosti dodavatele, atd.);
	21. požadavek na uvedení adresy pro doručování zahraničního dodavatele v České republice.

	22. Zadávací podmínky. OSHI může v oznámení o zahájení zadávacího řízení stanovit další zadávací podmínky, které však musí být vždy shodné pro všechny dodavatele. Všechny zadávací podmínky musí být vzhledem k předmětu, předpokládanému rozsahu a předpokládané hodnotě zakázky opodstatněné a přiměřené; může jít zejména o předložení závazného seznamu subdodavatelů, kteří se mohou nebo mají podílet na realizaci veřejné zakázky, nebo vymezení přípustné míry plnění dodané prostřednictvím subdodavatelů.
	23. Výzva dodavatelům.
	24. OSHI vyzve k podání nabídky dodavatele v počtu odpovídajícímu velikosti a druhu zakázky, nejméně však 3 tak, že jim doručí oznámení o zahájení zadávacího řízení. Odeslání oznámení o zahájení zadávacího řízení musí OSHI prokázat – dodejkou, předávacím protokolem apod.
	25. OSHI vyzve k podání nabídky pouze takové dodavatele, o kterých má informace, že jsou schopni požadované plnění řádně a včas dodat (případně nemá odůvodněné pochyby o tom, že toho schopni nejsou). K podání nabídky nesmí být vyzýván opakovaně stejný okruh dodavatelů, není-li to odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi.

	26. Zveřejnění. Oznámení o zahájení zadávacího řízení musí být zveřejněno vhodným způsobem. Dodavatelé, kteří podají nabídku na základě tohoto zveřejnění, budou mít stejné postavení jako dodavatelé, které zadavatel vyzval k podání nabídky, a to od okamžiku zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení.

	27. Doručení zadávací dokumentace. Není-li zadávací dokumentace součástí oznámení o zahájení zadávacího řízení, či není-li poskytnuta neomezeným dálkovým přístupem, bude dodavatelům na jejich žádost dle zadávacích podmínek zaslána písemně, elektronicky nebo osobně předána proti podpisu.
	28. Lhůta pro podání nabídek. Lhůta pro podání nabídek musí být stanovena minimálně v délce 14 dnů od zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení. Rada města může rozhodnout o zkrácení lhůty na 10 dnů, a to pouze z přiměřených důvodů a za podmínky, že zkrácení lhůty nepřiměřeně neomezí soutěž. V rozhodnutí rada města musí uvést důvody, pro které ke zkrácení lhůty přistoupila.
	29. Poskytování dodatečných informací v průběhu lhůty pro podání nabídek.
	30. Povinné informace. OSHI zajistí informovanost všech dodavatelů, kteří byli vyzváni k podání nabídky nebo kterým byla na základě zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení doručena zadávací dokumentace, o
	31. všech změnách zadávacích podmínek nebo zadávacího řízení nebo informací, jež jsou obsahem oznámení o zahájení zadávacího řízení, a to bezodkladně po jejich přijetí minimálně zveřejním těchto změn na internetových stránkách zadavatele, příp. jejich uveřejněním také dalším způsobem, jakým bylo uveřejněno původní oznámení o zahájení zadávacího řízení s tím, že takové změny mohou být učiněny a zveřejněny nejpozději do 5-ti pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek , a
	32. všech relevantních otázkách dodavatelů a odpovědí zadavatele týkajících se zakázky a jejího zadávání, a to průběžně a nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek (po této lhůtě již zadavatel nebude zodpovídat dotazy dodavatelů). Otázky a odpovědi budou také pouze zveřejněny na internetové stránce zadavatele.

	33. Další informace. Zadavatel může před uplynutím lhůty pro podání nabídek poskytnout dodavatelům i jiné dodatečné informace k zadávacím podmínkám a zadávacímu řízení, a to i bez předchozí žádosti za podmínky, že je poskytne všem uchazečům bez jakéhokoliv zvýhodnění jejich zveřejním na internetových stránkách zadavatele, příp. jejich uveřejněním také dalším způsobem, jakým bylo uveřejněno původní oznámení o zahájení zadávacího řízení.

	34. Komise pro otevírání obálek a posouzení a hodnocení nabídek. Starosta jmenuje komisi pro otevírání obálek. Je-li to vhodné s ohledem na předmět veřejné zakázky, zadavatel v konkrétním případě jmenuje komisi pro posouzení a hodnocení nabídek (v ostatních případech připraví posouzení a hodnocení nabídek OSHI). Obě komise musí mít nejméně tři členy (vždy lichý počet). Členem komise pro posouzení a hodnocení nabídek, je-li to možné, musí být také osoba se znalostmi v oboru dle předmětu zakázky. Zadavatel může stanovit, že funkci komise pro otevírání obálek bude v případě konkrétní veřejné zakázky vykonávat komise pro hodnocení nabídek.
	35. Otevření nabídek.
	36. Nabídky uchazečů přebírá podatelna, která je předává po zavedení do systému spisové služby OSHI, jež podané nabídky shromažduje a předá komisi pro otevírání obálek.
	37. Otevírání obálek s nabídkami. Zadavatel může rozhodnout, že otevírání obálek se mohou zúčastnit uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. Termín otevírání obálek bude všem uchazečům oznámen dostatečně předem, pokud nebyl uveden v oznámení o zahájení zadávacího řízení. Při otevření každé obálky s nabídkou budou všem přítomným uchazečům komisí sděleny hodnocená kritéria a budou uvedena v zápise o otevírání obálek.
	38. Obsah zápisu. V zápise o otevírání obálek bude uvedeno:
	39. seznam uchazečů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek v pořadí dle doby doručení a s jejím uvedením a s uvedením nabídkové ceny bez DPH;
	40. formální doložení kvalifikačních kritérií (s uvedením způsobu, jakým byla jednotlivá doložena);
	41. seznam po termínu doručených nabídek s poznámkou, že nebyly otevřeny;
	42. jména, podpisy členů komise a datum vyhotovení zápisu.


	43. Posouzení a hodnocení nabídek
	Článek VI. posouzení nabídek dle kritérií uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení včetně jejich úplnosti;
	Článek VII. seznam vyřazených nabídek se zdůvodněním jejich vyřazení;
	Článek VIII. hodnocení dle kritérií a další skutečnosti rozhodné pro hodnocení nabídek; výsledek hodnocení včetně doporučení komise vedení města pro výběr nejvhodnější nabídky a stručný popis hodnocení;
	Článek IX. jména, podpisy členů komise a datum vyhotovení zápisu.
	Článek X. Vyřazení nabídky. Pokud nabídka nesplňuje všechny požadavky stanovené v oznámení o zahájení zadávacího řízení či v zadávací dokumentaci, jedná se o nabídku neúplnou. Jestliže je nabídka shledána jako neúplná, nebo uchazeč nesplnil kvalifikační kritéria, musí být nabídka vyřazena z dalšího řízení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O vyřazení nabídky včetně odůvodnění vyrozumí OSHI písemně uchazeče, který nabídku podal.
	Článek XI. Informace vedení města.
	Článek XII. Písemný zápis komise v přehledně zpracované formě (včetně hodnotící tabulky) OSHI předloží na jednání vedení města.


	1. Výběr nejvhodnější nabídky. Na základě předloženého zápisu komise rozhodne vedení města či rada města o:
	2. výběru nejvhodnější nabídky. Od doporučení komise se může odchýlit jen z objektivních důvodů, vždy však musí rozhodnout v souladu se zadávacími podmínkami, stanovenými hodnotícími kritérii a jejich váhou. Tyto důvody odchýlení se od doporučení komise budou uvedeny v písemném vyhotovení rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky; nebo
	3. nepřijetí žádné nabídky a zrušení zadávání zakázky. V písemném vyhotovení rozhodnutí musí být uvedeno odůvodnění.

	4. Informace o výsledku zadávacího řízení.
	OSHI po rozhodnutí zadavatele zajistí oznámení výsledku zadávacího řízení všem uchazečům, kteří podali nabídky.

	5. Smlouva na zakázku.
	Návrh smlouvy. Návrh smlouvy na zakázku může být součástí zadávací dokumentace s tím, že uchazeč pouze doplní vyznačené chybějící údaje, jež jsou předmětem hodnocení. V ostatních případech bude předložení návrhu smlouvy povinnou náležitostí nabídky uchazečů, o čemž budou informováni v oznámení o zahájení zadávacího řízení. Pokud návrh smlouvy připravuje uchazeč a návrh není v souladu s požadavky zadavatele doručí OSHI uchazeči vyrozumění o konkrétních připomínkách a stanoví uchazeči přiměřenou lhůtu k úpravě či doplnění návrhu smlouvy nebo zajistí sám toto doplnění či úpravu návrhu smlouvy.
	Článek XIII. Odmítnutí uchazečem.
	Článek XIV. V případě, že vybraný uchazeč odmítne uzavřít se zadavatelem smlouvu v souladu s tímto čl. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostatečnou součinnost, může uzavřít zadavatel smlouvu s uchazečem, který se umístil jako druhý v pořadí. Postup dle předchozí věty může zadavatel opakovat s uchazečem, který se umístil na třetím místě v pořadí. Neuzavře-li smlouvu ani třetí uchazeč, rozhodne vedení města podle svěřených gescí o dalším postupu.
	Článek XV. Odmítnutí uzavření smlouvy uchazečem musí být dokladováno písemnou formou. V případě, že uchazeč odmítá komunikovat se zadavatelem, doloží zadavatel tuto skutečnost písemně formou čestného prohlášení. Informace o odmítnutí uzavření smlouvy bude spolu s příslušným dokladem bezodkladně doručena příslušnému uchazeči.

	Článek XVI. Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta města nebo místostarosta (v souladu s vnitřními předpisy zadavatele).
	Článek XVII. Akceptace objednávky. Za smlouvu se považuje i dodavatelem písemně akceptovaná písemná objednávka, pokud obsahuje náležitosti a je jinak v souladu s tímto čl. V. odst. 11.
	Článek XVIII. Vícepráce/dodatečné dodávky.
	Článek XIX. Zadavatel může uzavřít s dodavatelem, s nímž uzavřel smlouvu na zakázku v souladu s touto vnitřní směrnicí, dodatky či nové smlouvy na:
	Článek XX. dodatečné dodávky bez zadávacího řízení pouze, pokud (i) potřeba těchto dodatečných dodávek vznikla v důsledku objektivně nepředvídaných okolností a (ii) změna dodavatele by nutila zadavatele pořizovat zakázku odlišných technických parametrů, které by měly za následek neslučitelnost s původním předmětem zakázky nebo by znamenaly nepřiměřené technické obtíže při provozu a údržbě původního předmětu zakázky.
	Článek XXI. dodatečné stavební práce nebo dodatečné služby pokud (i) potřeba těchto dodatečných prací nebo dodatečných služeb vznikla v důsledku objektivně nepředvídaných okolností a (ii) tyto dodatečné stavební práce nebo dodatečné služby jsou nezbytné pro provedení původních stavebních prací nebo pro poskytnutí původních služeb. Celkový rozsah dodatečných prací nebo dodatečných služeb nesmí překročit 20% ceny původní veřejné zakázky.




	Článek XXII. Zadávání zakázek malého rozsahu III. kategorie
	1. Odchylky od zakázek II. kategorie. Zásady a postupy pro zadávání zakázek malého rozsahu II. kategorie platí i pro zadávání zakázek malého rozsahu III. kategorie, není-li v tomto článku VI. stanoveno jinak.
	2. Výzva dodavatelům. OSHI vyzve k podání nabídky dodavatele v počtu odpovídajícímu velikosti a druhu zakázky, nejméně však 5.
	3. Komise.
	4. Ve všech případech bude jmenována komise pro posouzení a hodnocení nabídek (hodnotící komise); musí mít vždy lichý počet členů, členem musí být osoba se znalostmi v oboru dle předmětu zakázky. Je možné jmenovat jednu komisi společně pro otevírání obálek a pro hodnocení nabídek. V tom případě se na tuto komisi uplatní ustanovení o komisi pro otevírání obálek i pro hodnotící komisi, v případě rozporu ta ustanovení, která jsou přísnější.
	5. Komise provedou úkony a sepíší zápis v rozsahu dle čl. V. odst.

	6. Jistota. Pouze v případě zakázek malého rozsahu III. Kategorie je možné požadovat jistotu.
	Výše jistoty se stanoví v absolutní částce do 2 % předpokládané hodnoty zakázky.
	Jistotu poskytne uchazeč formou složení peněžní částky na účet zadavatele nebo formou bankovní záruky.
	Peněžní jistotu uvolní zadavatel uchazeči včetně úroků zúčtovaných peněžním ústavem,
	Článek XXIII. jehož nabídka byla vybrána jako nejvhodnější nebo s nímž bylo možno uzavřít smlouvu jako s dalším v pořadí dle zadávacích podmínek, do 7 dnů po uzavření smlouvy,
	Článek XXIV. jehož nabídka nebyla vybrána jako nejvhodnější a nebylo s ním možno uzavřít smlouvu jako s dalším v pořadí dle zadávacích podmínek, do 7 dnů po zveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky,
	Článek XXV. který byl ze zadávacího řízení vyloučen, bezodkladně po vyloučení, nebo
	Článek XXVI. pokud bylo zadávací řízení zrušeno, do 7 dnů po odeslání oznámení o zrušení zadávacího řízení.

	Má-li být jistota poskytnuta formou bankovní záruky, je uchazeč povinen zajistit její platnost po celou dobu zadávací lhůty.
	Poskytnutá jistota včetně úroků zúčtovaných peněžním ústavem připadá zadavateli, pokud:
	uchazeč v rozporu se zadávacími podmínkami zrušil nebo změnil nabídku nebo odmítl-li uzavřít smlouvu; nebo
	- uchazeč nesplnil povinnost poskytnout zadavateli řádnou součinnost k uzavření smlouvy.


	Článek XXVII. Společná ustanovení o zadávacích podmínkách a hodnocení nabídek při zadávání zakázek malého rozsahu
	1. Maximální cena. Předpokládaná hodnota zakázky v zadávacích podmínkách a cena ve smlouvě budou vždy stanoveny jako maximální a nejvýše přípustné.
	2. Kvalifikační kritéria. Zadavatel může v zadávacím řízení uplatnit kvalifikační kritéria, pokud jsou stejná pro všechny dodavatele a vzhledem k předmětu, předpokládanému rozsahu a předpokládané hodnotě a složitosti zakázky jsou opodstatněná a přiměřená. Kvalifikační kritéria nemohou být přísnější než ta uvedená v zákoně o veřejných zakázkách pro podlimitní zakázky. Může jít např. o:
	3. prokázaní zkušenosti s realizací předmětu zakázky obdobné povahy a rozsahu nebo
	4. pojištění odpovědnosti za škodu.
	5. Zahraniční dodavatel. Dodavatel – zahraniční právnická nebo fyzická osoba prokazuje splnění kvalifikačních kritérií dle právního řádu státu platného v zemi, kde má sídlo, místo podnikání nebo bydliště. Pokud se určitý doklad požadovaný touto vnitřní směrnicí nevydává, prokazuje dodavatel splnění příslušného kvalifikačního kritéria čestným prohlášením.
	6. Prokázání kvalifikace prostřednictvím subdodavatele. Neomezí-li tuto možnost zadavatel v oznámení o zahájení zadávacího řízení nebo v zadávacích podmínkách, může dodavatel splnění kvalifikačních kritérií prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen předložit zadavateli navíc smlouvu se subdodavatelem, dle které subdodavatel poskytne plnění minimálně v rozsahu, v němž dodavatel jeho prostřednictvím prokazuje splnění příslušných kvalifikačních kritérií.
	7. Sdružení dodavatelů. Několik dodavatelů může podat společnou nabídku. V tom případě se postupuje přiměřeně dle zákona.

	8. Hodnotící kritéria.
	9. Druhy. V zadávacích podmínkách a v průběhu zadávacího řízení bude využito následujících hodnotících kritérií:
	10. výše nabídkové ceny (o výběru dodavatele rozhodne nejnižší nabídková cena);
	11. ekonomická výhodnost nabídky (o výběru dodavatele rozhodnou určitá dílčí hodnotící kritéria vyjadřující vztah užitné hodnoty a ceny, jimž je přiřazena konkrétní váha v procentech nebo je stanoven jiný matematický vztah mezi dílčími kritérii).

	Hodnotícími kritérii nemohou být kritéria odpovídající požadavkům na prokázání kvalifikace uchazeče.
	Článek XXVIII. Volba. Hodnotící kritérium výše nabídkové ceny musí být uplatněno jako jediné kritérium, s výjimkou případů, kdy uplatnění dalších hodnotících kritérií vyžaduje specifická povaha zakázky. Kritéria ekonomické výhodnosti musí být možné objektivně vyjádřit pomocí čísla (např. lhůta dodání, délka záruční doby, lhůta splatnosti aj.). V případě stanovení dalších podmínek musí být hodnotícímu kritériu výše nabídkové ceny přiřazena minimálně váha 70 %. Jestliže zadavatel není objektivně schopen stanovit váhu dílčích hodnotících kritérií, může v mimořádných případech (tj. pouze pokud užití jiných hodnotících kritérií je odůvodněné a přiměřené) uvést další hodnotící kritéria v sestupném pořadí podle významu, který jim zadavatel přisuzuje.

	1. Jedna nabídka. Každý dodavatel může podat v jednom zadávacím řízení pouze jednu nabídku. Dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí současně být subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci ani podat společnou nabídku s jiným(i) dodavatelem(i). Pokud dodavatel podá více nabídek samostatně nebo společně s dalšími dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci, zadavatel všechny nabídky podané takovým dodavatelem vyřadí.
	2. Závazek převzít sankce. V případě předpokladu čerpání grantových či dotačních titulů k plnění zakázky, bude smlouva na zakázku obsahovat ujednání, v němž se dodavatel zaváže k převzetí závazku případného vrácení finančních prostředků a finančního postihu vzniklých zadavateli vůči poskytovateli grantových či dotačních titulů z důvodů způsobených na straně dodavatele (např. formou náhrady škody, snížení ve smlouvě dohodnuté ceny plnění a/nebo smluvní pokuty).
	3. Výjimky ze směrnice.
	4. Starosta města rozhoduje o výjimkách z užití ustanovení této vnitřní směrnice při zadávání zakázek malého rozsahu II. kategorie (Čl.V.) Tyto výjimky musí být odůvodněné a musí být v souladu se zásadami uvedenými v čl. II.
	5. Rada města rozhoduje o výjimkách z užití ustanovení této vnitřní směrnice při zadávání zakázek malého rozsahu III. kategorie (Čl.VI.). Tyto výjimky musí být odůvodněné a musí být v souladu se zásadami uvedenými v čl. II.
	6. Formou přímého zadání může zadavatel za podmínek uvedených v čl. I bod 21 této směrnice provést rovněž výběr dodavatele u zakázek, kde se to s ohledem na specifika charakteru plnění zejména s ohledem na požadavky zadavatele na kvalitu poskytnutého plnění a její porovnatelnost, zkušenosti s dodavatelem či s ohledem na návaznost na další plnění či služby dodavatele již zadavateli poskytnuté, jeví jako vhodné a hodnota veřejné zakázky na dodávky nebo služby nepřesáhne 1,000.000,- Kč a na stavební práce 2,000.000,- Kč.

	7. Pravomoce
	Rada města je oprávněna vykonávat funkci zadavatele ve všech případech veřejných zakázek malého rozsahu. Rozhodnutí o zadání zakázky a uzavření smlouvy na zakázku přísluší radě města s následujícími výjimkami:
	(i) rozhodnutí o uzavření smlouvy spadá do vyhrazené působnosti zastupitelstva města, a to buď přímo ze zákona č. 128 /2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v platném znění („zákon o obcích“) (včetně majetkoprávních úkonů dle §85 zákona o obcích) nebo na základě usnesení zastupitelstva města nebo
	(ii) rada rozhodnutí o uzavření smlouvy svěřila starostovi, místostarostovi, nebo vedoucímu odboru. Schválením této vnitřní směrnice rada města svěřuje rozhodování o uzavření smlouvy na zakázku malého rozsahu osobám, uvedeným v této směrnici za podmínek v ní uvedených (u zakázek I. kategorie vedoucímu odboru, u dalších zakázek osobám uvedeným níže jako osoby, které jsou oprávněny vykonávat funkci zadavatele).
	8. Uveřejnění záměru zadání zakázky malého rozsahu s předpokládanou hodnotou plnění od 50.000,- Kč do 1,000.000,- Kč provede OSHI, nestanoví-li zadavatel v daném případě jinak, vhodným způsobem (zejména v některém z periodik vydávaných na území města Příbram). To se netýká veřejných zakázek, které budou v souladu s touto směrnicí zadány formou přímého zadání. U ostatních zakázek, kde výběr dodavatele bude proveden jinak, než přímým zadáním, provede OSHI zveřejnění v souladu se zákonem, vždy však alespoň na profilu zadavatele a na elektronické úřední desce městského úřadu. Zveřejnění provede OSHI, nestanoví-li zákon jinak, nejméně po dobu 14 dnů před termínem pro podání nabídek.

	Článek XXIX. Výjimky z věcné působnosti
	1. Přesáhne-li hodnota zakázky 40.000,- bez DPH a funkci zadavatele neplní starosta či rada města, informuje osoba plnící funkci zadavatele starostu města o smlouvě uzavřené s dodavatelem, o obsahu a výsledku zadávacího řízení, tj. informaci - přehled zakázek předkládá 1 x měsíčně na vědomí do porady starosty.
	
	2. Zakázky systému krizového řízení. Zásady a postupy dle této vnitřní směrnice se dále nevztahují na zakázky systému krizového řízení (dodávky služeb, zboží i stavebních prací). Zakázky systému krizového řízení je zadavatel oprávněn zadat bez oznámení o zahájení zadávacího řízení více dodavatelům formou přímého zadání, i když cena bude vyšší než povolený limit pro zadání zakázky formou přímého zadání. Této skutečnosti je zadavatel povinen neprodleně informovat radu města se zdůvodněním proč se jedná o zakázku systému krizového řízení.
	3. Vztahuje-li se k zadávacímu řízení dotační titul, který ve svých podmínkách či realizačních pokynech sám upravuje pravidla pro zadávací řízení, postupuje se podle této směrnice, pokud pravidla či pokyny dotačního titulu nestanoví přísnější podmínky.
	4. Postup podle této směrnice se nevztahuje na zakázky realizované zadavatelem, jejichž předmětem plnění je poskytnutí dodávek, služeb nebo stavebních prací zadavateli osobou, která vykonává podstatnou část své činnosti ve prospěch zadavatele a ve které má zadavatel výlučná majetková práva.

	Archivace dokumentace a kontroly
	1. Archivační doba. Zadavatel je povinen uchovávat dokumentaci o zakázce a záznamy o elektronických úkonech (v tištěné podobě nebo na nosičích elektronických dat) po dobu 5 let od uzavření smlouvy, její změny nebo od zrušení zadávacího řízení, či rozhodnutí o tom, že nebyla vybrána nejvhodnější nabídka, nestanoví-li právní předpisy nebo právní akt o poskytnutí dotace dobu delší. Bez omezení obecnosti předchozí věty se pro vyloučení pochybností stanoví, že předmětem archivace jsou zejména (nikoliv však výlučně) následující dokumenty:
	2. text oznámení o zahájení výběrového řízení zaslaného požadovanému počtu uchazečů k podání nabídky a dalších dokumentů vymezujících předmět zakázky vč. dokladů prokazujících jejich odeslání;
	3. nabídky podané uchazeči nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplývá plnění nabízené uchazečem;
	4. zápis o otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek podepsaný relevantními osobami;
	5. smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem, vč. všech dodatků;
	6. text oznámení o výsledku zadávacího řízení zaslaný všem uchazečům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, vč. dokladů prokazujících jejich odeslání.

	7. Odpovědnost. Archivaci dokumentace o zakázce po stanovenou dobu zajistí osoba provádějící administraci zakázky.
	8. Kontrolou dodržování ustanovení zákona a této směrnice je pověřeno samostatné oddělení kontroly a vnitřního auditu.

	Článek XXXI. Užití směrnice na nakládání a hospodaření s nemovitým majetkem
	1. Nestanoví-li rada města v daném případě jinak, řídí se přiměřeným způsobem ustanoveními této směrnice i postup při prodeji nebo pronájmu nemovitého majetku města Příbram, případně bytů nebo nebytových prostor v jeho vlastnictví předem neurčenému okruhu zájemců, pokud se tak děje formou prodeje či pronájmu uchazeči s nejvýhodnější podanou nabídkou.
	2. Nerozhodne-li rada města v konkrétním případě jinak, u záměrů podle předchozího článku rozhoduje o zveřejnění záměru prodeje nebo pronájmu nemovitého majetku starosta města a hodnocení nabídek z hlediska výběru nejvhodnějšího zájemce provádí rada města. Tím není dotčena pravomoc zastupitelstva města v rámci uzavírání smluv o převodech nemovitostí – v takovém případě je rozhodnutí rady města doporučením pro jednání zastupitelstva města.
	3. Podklady pro prodej nebo pronájem nemovitého majetku města včetně zveřejnění záměru takového prodeje či pronájmu dle ust. § 39 zákona o obcích a případné výzvy k podání nabídek zajišťuje pro potřeby realizace výběru vhodného uchazeče v rámci výběrového řízení Městská realitní kancelář, která odpovídá i za věcnou správnost takových dokumentů a úkonů. Administraci a organizaci výběrového řízení poté zajišťuje OSHI, kterému budou jednotlivé nabídky předány. Nerozhodne-li zadavatel o jiném způsobu podávání nabídek, bude výběr uchazeče uskutečněn formou výzvy k podání písemných nabídek, k jejichž posouzení a hodnocení bude příslušný přímo zadavatel (rada města). Starosta nebo rada města může v konkrétním případě k administraci výběru nejvhodnější nabídky jmenovat komisi pro otevírání obálek, jejíž složení v takovém případě určí. Komise v takovém případě vykonává svou činnost v součinnosti s OSHI.

	Článek XXXII. Závěrečná ustanovení a účinnost
	1. Tuto vnitřní směrnici schválila Rada města Příbram dne 19.9.2011, usnesením č. 714/2011.
	2. Tato směrnice ruší v plném rozsahu směrnici č. 1/2007 o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu včetně prováděcích interních aktů účinných ke dni jejího vydání.
	3. Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem vydání.


