Mésto Pribram - Méstsky urad Pribram

Provozni fad Centralni spisovny

Clanek 1
Zakladni ustanoveni
Provozni fad se vztahuje na centralni spisovhu mésta Pfibram (dale jen ,spisovna“) umisténou
v Pfibrami Il, Kpt. Olesinského 41, 42.

Clanek 2
Provoz v centralni spisovné
(1) Utedni hodiny pro vefejnost
Pondéli 12.00 - 16.00
Stfeda  8.00- 12.00

(2) Qfedni hodiny pro zaméstnance mésta
Ctvrtek 8.00 - 10.00

(3) Zaméstnanci vedou knihu dochazky na pracovisti spisovny.

Clanek 3

Podani zadosti, nahlizeni do dokumenttl, porizeni kopii, vyfizeni zadosti, zaptjcovani
(1) Podat zadost o vyhledani dokumentace
a) lze ustné v Ufednich hodinach ve spisovné
b) pisemné na adresu: Méstsky ufad Pfibram, TyrSova 108, 261 19 Pfibram |, napf. na Zadost nebo
vypInénim Zadosti na adrese www.pribram-city.cz, komunikace s vefejnosti/centréini spisovna MéU.
(2) Nahlizet do dokumentace osobné v Ufednich hodinach muze opravnény Zadatel (napf. vlastnik
nemovitosti, uc€astnik fizeni, pfipadné jeho zastupce na zakladé ovéfené plné moci,) v centralni
spisovné. Nahlizeni do dokumentace je poskytovano bezplatné.
(3) Pofizeni kopii je provadéno na zadost za poplatek splatny pfed vydanim informace. Poplatek je
Uctovan dle Sazebniku poplatk(i za poskytovani informaci.
(4) Vyfizeni zadosti:
a) pfi osobni navstévé v Ufednich hodinach
- ihned v pfipadé jednoduchého vyhledani
- v pfipadé sloZitého vyhledavani bude Zadatel odkdzan na termin, kdy bude dokumentace
pfipravena k nahlizeni
b) pfi podani pisemné Zadosti budou dokumenty pfipraveny k nahliZzeni po 14. dni od jejiho podani
(5) Zapujcit dokument ze spisovny nelze.

Clanek 4

Zavéreéna ustanoveni
(1) Za opravnénost zapuj¢eni dokumentl k nahlédnuti odpovida zaméstnanec spisovny. Ve spisovné
spisy vyhledava a zapUjCuje k nahlédnuti pouze zaméstnanec spisovny, pfipadné jeho zastupce.
(2) Centralni spisovna poskytuje i sluzbu ovéfovani shody listin za spravni poplatek 30,- K&/stranka
dle zak. €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
(3) Tento provozni fad je zavazny pro vefejnost a pro zaméstnance mésta.
(4) Kontrolou dodrzovani Provozniho fadu centralni spisovny je povéfen vedouci odboru
organiza¢niho a vnitfnich véci.
(5) Tento Provozni fad nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Pribrami dne 24.2.2010.

Ing. Bc. Jarmila Novakova v.r.
tajemnice MeéU



Méstsky ufad Pfibram
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Vyhledanou dokumentaci: (prosim, zaskrtnéte jednu z moznosti)

[l Vyzvednu osobné
(v Urednich hodinach na adrese: Centralni spisovna M&U Ptibram, Kpt. Olesinského 41,42, Pfibram Il )

[l Pozaduji zaslat postou
(na uvedenou adresu pro dorucovani)

Informace pro zadatele na tel. €. tel: 318 402 258, 318 402 211.
Dokumenty budou pfipraveny k nahlizeni po 14. dni od podani pisemné Zadosti.
DalSi informace: viz. Provozni fad centralni spisovny







