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R.usn.¢.525/2019

Rada |. doporucuje ZM
schvalit Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuétovani
zahrani¢nich pracovnich cest.

. uklada
OVV zaradit tento material do programu zasedani Zastupitelstva mésta Pfibram dne
17.06.2019.

Napsala: Dagmar Janouskova

Néavrhy na usneseni:

ZM
schvaluje Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyGétovani zahraniénich

pracovnich cest, dle pfedloZeného/upraveného navrhu.

nebo

neschvaluje Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuétovani
zahranicnich pracovnich cest.

Divodova zprava:

V souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, pfedklada Odbor $kolstvi, kultury a sportu (O3KS)
navrh Zasad, kterymi se stanovi zdvazny postup pfi schvalovani a vya&tovani zahraniénich pracovnich
cest.

Priloha: Navrh Zasad é. ......... /2019, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuétovani
zahrani¢nich pracovnich cest.



Mésto Pribram Zasady €. .../2019, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani
Méstsky arad Pfibram a vyuctovani zahraniénich pracovnich cest

Zasady €. .../2019, kterymi se stanovi zdvazny postup pfi schvalovani a vyuctovani
zahraniénich pracovnich cest

Dil I.
Uvodni ustanoveni

Tyto Zasady €......... 2019, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuctovani
zahraniénich pracovnich cest (dale jen ,zAsady"), stanovi jednotny postup pfi schvalovani a vytctovani
zahrani¢nich pracovnich cest, v souladu se zak. €. 262/2006 Sb., Zakonik prace, v platném znéni (dale
,ZP"), zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, a s dal8imi pravni pfedpisy a vnitinimi predpisy
mésta Pribram.

Dil I
Zahranicni pracovni cesta

Clanek 1
Pojmy a postupy

1. Zahraniéni pracovni cestou se rozumi Gasové omezené vyslani zaméstnance mésta Pfibram
zafazeného do Méstského Gfadu Pribram, zaméstnance meésta Pfibram, zaméstnance meésta
Piibram zafazeného do méstské policie, ¢lena Zastupitelstva mésta Pfibram, Clena vyboru
Zastupitelstva mésta Ptibram, &lena komise Rady mésta Pfibram a osoby, se kterou byla z davodu
uskute&néni zahraniéni pracovni cesty uzaviena dohoda o provedeni prace nebo dohoda o pracovni
ginnosti dle ZP, nebo smlouva dle zak. &. 89/2012 Sb., Obc¢ansky zakonik, v platném znéni (dale
,0Z"), ato pouze pokud byla takova pracovni cesta a jeji podminky touto smiouvou dohodnuty, (dale
jen ,uéastnik cesty") za hranice Ceskeé republiky.

2. Zahraniéni pracovni cesta zagina i kon&i v pfipadech jiné neZ letecké prepravy okamZzikem
pfekroéeni statni hranice, u letecké piepravy odletem a priletem pfisluSného leteckeho spoje na
tuzemské letisté dle letového Fadu.

3. O realizaci zahraniéni pracovni cesty rozhoduje za mésto Pfibram Rada mésta Pfibram (dale ,RM"),
ktera také stanovi pocet Giéastnika cesty. Ugastnika cesty schvaluje k tomu opravnény organ, kterym
je RM a statutarni zastupce zaméstnavatele.

Cestovni pfikaz schvaluje opravnéna osoba:

o u starosty — |. mistostarosta, v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta

¢ u mistostarost(l a neuvolnénych ¢lenl zastupitelstva — starosta

e uzaméstnanct mésta Pfibram zafazenych do méstského ufadu - tajemnik

e U zaméstnancy mésta Piibram zafazenych do organizaénich sloZzek mésta a zaméstnancu
mésta Pfibram zafazenych do méstské policie — starosta

e U o0sob, s nimiz byla z divodu zahraniéni pracovni cesty uzaviena dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni ¢innosti, nebo smlouva die OZ — statutarni zastupce zameéstnavatele, tj.
starosta, nebo tajemnik.

4. RM ur&i dobu a misto nastupu a ukonéeni zahraniéni pracovni cesty, misto realizace zahranicni
pracovni cesty, zpusob dopravy (dopravni prostfedek) a ubytovani, vysi kapesného a pfip. dalsi
podminky, které mohou ovlivnit poskytovani a vysi cestovnich nahrad. V naléhavém pfipadé, kdy
hrozi nebezpeéi z prodleni, je opravnén o realizaci cesty rozhodnout starosta, a to v rozsahu dle
Dilu Il., €l. 1, odst. 3 téchto zasad. O této skutecnosti starosta RM informovuje na nejblizsim jednani.

5. Pokud uéastnik cesty planuje preruseni, nebo prodlouzeni zahranicni pracovni cesty, je povinen o
tomto zaméru informovat RM pred rozhodnutim o realizaci cesty.



Mésto PFibram Zasady €. .../2019, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani
Méstsky ufad Pribram a vyaétovani zahraniénich pracovnich cest

Clanek 2
Priprava a realizace zahrani¢ni pracovni cesty

1. Pfipravu, realizaci a vyuétovani zahraniéni pracovni cesty zajistuje Odbor Skolstvi, kultury a sportu
Méstského Uradu Pribram (dale jen ,08KS").

2. U&astnik cesty je pfed cestou povinen vyplnit cestovni pfikaz.

3. Na zakladé schvaleného cestovniho pfikazu bude ucastnikovi cesty vyplacena zlctovatelna zaloha
financnich prostfedku v pfislusné cizi méné. Vyplaceni zalohy zajisti Odbor ekonomicky Méstského
Ufadu Pfibram (déle jen ,OE") na zakladé usneseni RM o schvaleni zahranicni pracovni cesty a
pisemného pozadavku OSKS.

4. Pfed nastupem na zahranicni pracovni cestu je OSKS povinen zajistit uéastnikovi cesty cestovni
pojisténi do zahranici.

5. Po ukonéeni zahraniéni pracovni cesty provede G&astnik cesty ve spolupraci s pracovnikem OSKS
vyUétovani cesty. Ugastnik cesty je povinen vratit preplatek finanénich prostfedk( v té méné, ve které
mu byla zaloha vyplacena. Kapesné, které bylo ucastnikovi cesty vyplaceno, se nevraci. Pokud
zaloha vyplacena nebyla, budou cestovni a dal$i prokazané naklady proplaceny v méné CR.

6. Po ukoné&eni zahraniéni pracovni cesty a jejim celkovém vyaétovani zajisti povéreny pracovnik OSKS
zaUctovani nakladd do rozpoctu mésta.

7. Evidenci zahraniénich pracovnich cest vede OSKS.

Clanek 3
Nahrady pfi zahraniénich pracovnich cestach

1. Poskytovani cestovnich nahrad ucastnikim cesty se Fidi ZP, dalSimi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi
predpisy mésta Pfibram. Ucastnikim cesty, se kterymi byla z divodu zahraniéni pracovni cesty
uzaviena smlouva dle OZ, nalezi nahrady cestovnich nakladu pouze v pfipadé, Ze je tato skutecnost
ve smlouvé vyslovné sjednana.

2. Stravné pii zahraniéni pracovni cesté se poskytuje v cizi méné. Vysi denni sazby stravného v cizi
méné stanovi vyhlaskou Ministerstvo financi CR pro dany kalendafni rok. Stravné se poskytuje
v zavislosti na dobé stravené mimo tuzemi Ceské republiky.

3. Doba prepravy po tzemi Ceské republiky je povaZovéna za tuzemskou pracovni cestu a vyse
cestovnich nahrad je zavisla na délce jejiho trvani.

4. Pokud b&hem prepravy po tuzemi Ceské republiky vznikne Gcastnikovi cesty narok na cestovni
nahrady, bude vyuétovani zahraniéni cesty provedeno v méné CR, a to i v pfipadé, Ze zaloha na
zahrani¢ni pracovni cestu byla vyplacena v cizi méné. Pro uréeni korunovée hodnoty stravného se
pouZije kurz platny v den vyplaceni zélohy.

5. RM rozhodne, zda bude u&astnikovi cesty poskytnuto vedle stravného kapesné v cizi méné.
Kapesné muze byt poskytnuto az do vySe 40 % stravného uréeného pro danou destinaci dle
vyhlasky Ministerstva financi CR pro dany kalendafni rok v navaznosti na délku trvani zahraniéni
pracovni cesty. Kapesné neni kraceno ani v pfipadé bezplatného poskytnuti jidel.

6. Nahradu nutnych vedlejSich vydaju upravuje ZP.
7. Za nutneé vedlejsi vydaje |ze povaZovat zejména parkovné, poplatek za uschovu zavazadel apod.

8. Za nutné vedlejsi vydaje nelze povazovat napf. pokuty za dopravni prestupky, vynalozené naklady
na opravy za pouziti soukromého motorového vozidla, spolulcast pfi pojistném pinéni apod.
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Dil .
Zavérecna ustanoveni

1. Témito zasadami se rudi Smérnice o schvalovani a vyGétovani zahranicnich pracovnich cest
(€.4/1995) a Zasady, kterymi se stanovi zavazny postup pfi schvalovani a vyuctovani zahranic¢nich
pracovnich cest (¢. 1/2008).

2. Tyto zasady schvalilo Zastupitelstvo mésta Pfibram svym Usn. €. .................. zedne ..........

3. Tyto zasady nabyvaji platnosti a G¢innosti dnem schvaleni.

4. Kontrolu dodrzovani téchto zasad vykonava vedouci OSKS, vedouci OE a vedouci SOKVA.

V Pribramidne ................

Mgr. Jan Konvalinka Ing. Jaroslava Polakova
starosta tajemnice MéU

Zpracoval: Odbor 3kolstvi, kultury a sportu
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